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БухгалтерРуководитель учрежденияЧлен комиссииОтветственный исполнитель Председатель комиссии
Руководитель учреждения, выполняющего 

функции и полномочия учредителя

1.4

Сохранение формуляра

Результат контроля

положительный

Формуляр «Решение  (ф. 0510437)»

Статус «На подписании членами 

комиссии»

Есть особое 

мнение?

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус «На утверждении»

Решение

4.2

Подписание ЭЦП

4.3

Направление формуляра для отражения в учете

2.1

Отработка задачи

4.1

Отработка задачи

1.1

Создание Решение (ф. 0510437)

Акт о результатах 

инвентаризации (ф.0504835)

Э
т

а
п

ы

1.5

Контроль на заполнение обязательных 

полей, включая особые отметки по 

отсутствию членов комиссии.

Выполнение форматно-логического 

контроля

положительное

отрицательное

Формуляр «Решение (ф. 0510437)»

Статус «На отражении в учете»

Формуляр «Решение (ф.0510437)»

Статус «Отражен в учете»

И

Журнал операций (ф. 0504071)

Журнал операций по забалансовому счету ф. 

0509213

Карточка учета средств и расчетов 

(ф.0504051)

1.3

Определение согласно документу-

основанию о создании комиссии: состава 

комиссии, проставление особых отметок по 

причинам отсутствия членов комиссии на 

заседании  

1.2

Заполнение Решения (ф. 0510437) 

Автоматическое заполнение 

формуляра на основании 

инвентаризационной описи, данных в 

бухгалтерских регистрах с учетом 

корректировки даты в графах 15 

раздела 1 и 15 раздела 2

отрицательный

Основание для списания 

задолженности?

6.7

Списание с забалансового учета

6.8

Списание с балансового учета без постановки на 

забалансовый учет в связи с истечением срока 

исковой давности.

Денежное обязательство не перерегистрируется на 

следующий финансовый год

(1)

(3)

Наблюдение за  задолженностью, 

невостребованной кредиторами, принятой к 

забалансовому учету в течение 

установленного срока

Принято решение о 

списании по 

результатам 

инвентаризации?

да

Окончание 

процесса

нет

Инвентаризационная опись 

расчетов с покупателями, 

поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами 

(ф. 0504089), 

Инвентаризационная опись 

задолженности по кредитам, 

займам (ссудам) (ф. 

0504083), иные 

аналитические регистры 

учета расчетов

1.10

Определение процентного соотношения 

кворума присутствия

Есть кворум по 

присутствию?

Формуляр «Решение  (ф. 0510437)»

Статус «Заседание комиссии не 

состоялось»

нет

Хранение в целях организации архива

Формуляр «Решение  (ф. 0510437)»

Статус «Новый»

да

Есть особое мнение?

1.11

Прикрепление в реквизите «Особые 

отметки» скан-копии документа с особым 

мнением, подписанного ЭП

да

1.14

Подписание ЭП

1.15

Направление формуляра членам комиссии

нет

Формуляр «Решение  (ф. 0510437)»

Статус «Подписано членом комиссии»

Формуляр «Решение  (ф. 

0510437)»

Статус «На подписании 

Председателем»

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус «Отказан»

Хранение в целях организации 

архива

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус «Утвержден 

руководителем»

Требуется согласование с 

учредителем?

4.3

Направление формуляра для согласования 

учредителю

да

нет

Решение

5.2

Подписание ЭЦП

5.3

Направление формуляра для 

отражения в учете

5.1

Отработка задачи

положительное

Формуляр «Решение (ф.0510437)»

Статус «На согласовании»

отрицательное

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус «Отказан»Хранение в целях организации архива

Срок наблюдения в колонках 15 на 1 день 

меньше даты документа

6.6

Списание с балансового учета, принятие на 

забалансовый учет.

 Денежное обязательство не перерегистрируется на 

следующий финансовый год.

(2)

ИЛИ

(1) - Списать  с последующим наблюдением/

Списать  с последующим наблюдением в 

сумме на дату принятия Решения;

(2) - Прекратить наблюдение задолженности/

Прекратить наблюдение задолженности в 

сумме на дату принятия Решения

(3) - Списать задолженность без 

последующего наблюдения/Списать  

задолженность без последующего 

наблюдения в сумме на дату принятия 

Решения

Результат

6.2

Выполнение форматно-логического контроля за 

наличием  фактов о движении утвержденной к 

списанию задолженности между датами документа 

о  решении и датой поступления в бухгалтерию

6.3

Отправка предупреждения руководителю субъекта 

о несогласии с суммами утвержденными в Решении 

о списании с предоставлением обоснования

отрицательный

6.4

Получение предупреждения о 

несогласии с суммами 

утвержденными в Решении о 

списании

6.5

Отправка ответа на предупреждение 

с предоставления обоснования

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус «Проведение»

Формуляр «Решение 

(ф.0510437)»

Статус 

«Аннулирование»

Основание для списания 

задолженности?

(1)

(2)

1.6

Отправка запроса в ЦБ об изменениях 

задолженности за период между датой 

инвентаризации и датой формирования 

формуляра

1.7

Предоставление ответа на запрос об 

изменении (отсутствии изменения) 

задолженности на дату формирования 

формуляра; прикрепление скан-копий 

платежных документов в случае изменения 

задолженности

1.8

Получение ответа на запрос. Контроль 

наличия скан-копий

Есть изменение 

задолженности?

1.9

Указание «Погашено» в графе 16 разделов 

1 и 2 и «снято с обсуждения» в графе 18 

разделов 1 и 2

да

Скан-копии 

платежных 

поручений имеются?

да

нет

нет

Решение Руководителя 

«отразить в учете»?

нет да

положительный

Выполнение форматно-логического 

контроля, включая:

- проверку наличия УИН для 

соответствующей задолженности;

- проверку дат;

- проверку идентификатора 

контрагента и наименования 

организации (ФИО ИП) с данными 

ЕГРЮЛ;

- проверку наличия скан-копий

Задолженность 

полностью погашена 

на момент 

формирования 

формуляра?

нет

1.12

Простановка в электронной форме 

представления формуляра решения «за» 

или «против» по каждому коду строки, за 

исключением позиций снятых с 

обсуждения

Есть решение 

«против»? нет

1.13

Контроль на наличие скан-копии, 

указанной в реквизите «Особые отметки»

Результат
отрицательный

положительный

2.4

Подписание ЭП

2.5

Направление проекта на 

подписание Председателю 

комиссии

Формуляр «Решение  (ф. 

0510437)»

Статус «Подписан членом 

комиссии»

2.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа с особым мнением, 

подписанного ЭП

2.4

Контроль на наличие скан-копии, 

указанной в реквизите «Особые 

отметки»

Результат

2.3

Простановка в электронной форме 

представления формуляра 

решения «за» или «против» по 

каждому коду строки, за 

исключением позиций снятых с 

обсуждения

Есть решение 

«против»?

да

отрицательный

положительный

нет

да

нет

3.5

Подписание ЭЦП

3.1

Отработка задачи

3.8

Направление на утверждение 

руководителю учреждения с 

Листом голосования

По всем позициям 

нет кворума по 

принятию решения?

Формуляр «Решение  (ф. 

0510437)»

Статус «Не одобрено 

комиссией»

да

нет

Формуляр «Решение  (ф. 

0510437)»

Статус «Подписан 

Председателем»

Формуляр «Решение  (ф. 

0510437)»

Статус «Одобрено комиссией»

да

нет

3.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа «Особое мнение», 

подписанного ЭЦП

3.4

Контроль на наличие скан-

копии, указанной в реквизите 

«Особые отметки»

3.3

Простановка в электронной 

форме представления 

формуляра решения «за» или 

«против» по каждому коду 

строки, за исключением 

позиций снятых с обсуждения

Есть решение 

«против»?

да

Есть особое 

мнение?

Результат отрицательный

положительный

3.7

Простановка в графе 18 «снято с 

обсуждения» по 

соответствующим кодам строк

Есть позиции, у которых 

процент голосования «за» 

менее кворума принятия 

решения?

нет

да

3.6

Формирование Листа 

голосования и заполнение 

графы 17 на основании 

принятых решений

нет

Хранение в целях организации архива

(3)

Уточнение сумм в графах 13-14, 

установление предварительных 

резолюций для обсуждений в графе 16

С учетом наличия ранее 

проставленных резолюций 

«погашено»
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