РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

КАРАГИНСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «СЕЛО КАРАГА»

             с.Карага, ул. Лукашевского 14 тел. 43-0-98 тел.факс 43-0-21 E-mail karaga @koryak. ru

Глава сельского поселения «село Карага»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «03» декабря 2018 г.
№ 31
	О внесении изменений в Постановление администрации МО СП «с. Карага» от 20.06.2012 № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства» 


В целях повышения доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимости, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация МО СП «с.Карага»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в Постановление администрации МО СП «с. Карага» от 20.06.2012 № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства» следующие изменения:

1.1 Изложить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» в новой редакции, согласно приложению. 
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом МО СП «с.Карага».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Глава администрации 

МО СП  «с.Карага»           




   Н.В.Шафранская
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

1. Общие положения
1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»  (далее - административный регламент) разработан в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации в целях обеспечения МКУ Администрация МО СП «с.Карага» условий для осуществления застройщиками права на получение разрешений на строительство объектов капитального строительства в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.
1.2.
Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте:
-
застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта;
-
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;
-
строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);
-
реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения;
-
разрешение на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт;
1.3.
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие намерение обеспечить строительство,  реконструкцию объектов капитального строительства.
1.4.
Законодательные и нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

1)
Конституция Российской Федерации;

2)
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3)
«Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях» от 30.12.2001г. № 195-ФЗ;
4)
Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 
2.1.
Наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

2.2.
Муниципальная услуга предоставляется МКУ Администрация МО СП «с.Карага» (далее-Администрация). Непосредственное исполнение административных процедур в соответствии с настоящим административным регламентом возложено на Администрацию.
Обеспечение предоставления муниципальной услуги возложено на Старшего инженера и инженера Администрации (далее сотрудники).
2.3.  Исполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Камчатский край, Карагинский район, с.Карага, ул. Лукашевского, 14
Телефон (факс) для справок: 8 (415 45) 43-021
Адрес электронной почты Администрации: admkaraga@mail.ru
График приема заявителей.

	Вторник
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00

	Четверг 
	с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00


2.4.
Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется посредством:

1) 
личного консультирования специалистом в здании Администрации;

2) 
телефонной, почтовой и электронной связи;

3) 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на сайте https://www.kamgov.ru/kmr/karaga), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в государственной информационной системе Камчатского края «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Камчатского края» (http://ppu.kamgov.ru) и обновляется по мере ее изменения;

4)
информационных стендов Администрации;
5) 
средств массовой информации.

2.4.1.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), адресах электронной почты Администрации, сведения о режиме работы Администрации  размещаются на официальном сайте https://www.kamgov.ru/kmr/karaga и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), в государственной информационной системе Камчатского края «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Камчатского края» (http://ppu.kamgov.ru).

2.4.2.
Консультации о процедуре получения разрешений на строительство предоставляется непосредственно либо с использованием средств телефонной связи, электронного информирования сотрудниками Администрации.
Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов необходимых для получения разрешения;
- источников получения данных документов;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков рассмотрения документов;
-
обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе выдачи разрешения.
При консультировании сотрудники Администрации дают полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется не более 10 минут. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут. В случае если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена либо подготовка ответа требует продолжительного времени, сотрудник  может предложить заявителю направить письменное обращение в Администрацию.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Администрации подробно информируют обратившихся по вопросам процедуры получения разрешения на строительство.

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан.
Информационные материалы по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются на информационных стендах в здании Администрации.
2.5.
Результатом предоставления муниципальной  услуги является: 
-
выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

-
отказ в выдаче разрешения.
2.6.
Срок предоставления муниципальной услуги.

Администрация выдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа в течение 10 дней со дня подачи заявления на выдачу разрешения.
При повторном обращении застройщика после устранения им причин, в связи с которыми ему было отказано в выдаче разрешения на строительство,  при условии сохранения сложившейся градостроительной ситуации, вопрос о выдаче вышеназванного разрешения рассматривается в десятидневный срок со дня подачи заявления на выдачу разрешения.
Выдача разрешения на строительство не требуется в следующих случаях:
- строительство гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, включая земельные участки, предоставленные для ведения садоводства, дачного хозяйства;
- строительство, реконструкция объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и др.);
- строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если эти изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

- капитального ремонта объектов капитального строительства;
- в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Камчатского края.

2.7.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства застройщик представляет заявление о выдаче разрешения на строительство, согласно приложению № 1.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

4.1) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, в случае использования модифицированной проектной документации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящей части случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

2.7.1. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2 и 5 пункта 2.7, запрашиваются Администрацией, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам Администрации, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 2.7, предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.7.2. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.7 настоящей статьи, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости.

2.7.3 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием адреса электронной почты Администрации.

2.8.
Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента, или несоответствии представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7.1, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 

2.9
Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга.

Прием заявителей, их консультирование и выдача документов осуществляется в специально предназначенных для приема граждан кабинетах Администрации.

Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.
Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Кроме того, для организации межведомственных запросов должны быть оборудованы рабочие места, имеющие доступ к региональной системе межведомственного взаимодействия.

2.9.1 В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов обеспечивается доступность для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в том числе:

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки перед входом, в том числе с использованием кресла коляски, и при необходимости с помощью специалистов Администрации;

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения и самостоятельного передвижения, по территории;

3) содействие инвалиду при входе и выходе, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

4) обеспечение допуска собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н.
В случаях, если здание в котором предоставляется муниципальная услуга невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этого здания до его реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

2.10.
Показатели доступности муниципальной услуги:

-
достоверность информации о предоставляемой муниципальной услуге;

-
наличие информации о графике работы сотрудников Администрации по предоставлению муниципальной услуги;

-
предоставление муниципальной услуги и информации о ней бесплатно.

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

-
соблюдение сроков предоставления услуги;

-
соблюдение порядка выполнения административных процедур;
-
отсутствие обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

2) организация запроса документов и получение документов по каналам межведомственного информационного взаимодействия. 
3) рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов;
4)
выдача соответствующего разрешения, либо направление мотивированного отказа заявителю.
3.1.
Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение застройщика в Администрацию с заявлением по форме, указанной в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
Ответственным за выполнение административной процедуры приема, первичной проверки и регистрации заявления является специалист Администрации, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции.
Специалист Администрации:
а)
устанавливает личность заявителя, проверив документы, удостоверяющие его личность, либо полномочия представителя (наличие надлежащим образом оформленной доверенности).
б)
осуществляет первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством и настоящим административным регламентом требованиям, удостоверяясь, что копии документов соответствуют оригиналам (заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов).
в) регистрирует поступившее заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на копии (втором экземпляре) заявления, которое возвращается заявителю, и назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата (через 10 дней со дня регистрации).
Специалист в день регистрации заявления и приложенных к нему документов передает его на рассмотрение главе Администрации для назначения ответственного за исполнение муниципальной услуги.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.
3.2.
Организация запроса документов и получения ответа по каналам межведомственного информационного взаимодействия документов в соответствии с п. 2.6. настоящего административного регламента. Срок направления запроса – 2 дня, срок направления ответа на запрос – 5 дней. В случае если указанный документ предоставлен лично заявителем, по каналам межведомственного информационного взаимодействия он не запрашивается. 
3.3. 
Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов при выдаче разрешения на строительство.
Ответственными за выполнение административной процедуры является старший инженер по эксплуатации зданий и сооружений и инженер, которому поручено рассмотрение и проверка представленных документов.
Глава Администрации, получив от специалиста, ответственного за учет входящей и исходящей корреспонденции, заявление о выдаче разрешения на строительство знакомится с данным заявлением и приложенным к нему пакетом документов. После чего передает его на исполнение старшему инженеру произвести рассмотрение и проверку представленных документов.
Инженер, назначенный ответственным за рассмотрение и проверку документов, в течение одного дня с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:
а)
документы представлены в полном объеме;
б)
документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;
Документы, выполненные с нарушением требований настоящего административного регламента, считаются не предоставленными, что влечет отказ в выдаче разрешения на строительство.
При анализе правоустанавливающих документов на земельные участки инженер особое внимание обращает на наличие кадастрового плана земельного участка, удостоверенного органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра.
После осуществления административных действий, предусмотренных настоящим административным регламентом, специалист, назначенный ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешений на строительство, в течение трех рабочих дней проводит проверку представленной в Администрацию документации. По итогам рассмотрения и проверки документов в течение четырех дней со дня их получения от главы Администрации, осуществляет подготовку соответствующего заключения по установленной форме, а также проекта разрешения на строительство по установленной форме, либо проекта мотивированного извещения об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа и передает их на рассмотрение старшему инженеру.
Старший инженер в течение одного дня проверяет правильность подготовленных специалистом заключения и предлагаемого проекта разрешения или проекта отказа.
В случае согласия с заключением и отсутствия замечаний к проекту разрешения или проекту отказа старший инженер визирует заключение и передает его вместе с пакетом документов главе Администрации.
В случае замечаний по заключению и (или) по оформлению проекта старший инженер возвращает специалисту документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение одного дня проект разрешения или проект отказа передается специалистом старшему инженеру для направления главе Администрации.

Рассмотрение заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (заявления о продлении срока действия разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства) и приложенных к нему документов осуществляется с учетом следующих особенностей:
- сотрудник Администрации проводит проверку соблюдения требований, предусмотренных ч. 20 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. По итогам проверки сотрудник Администрации осуществляет подготовку заключения о возможности продления срока действия разрешения на строительство (с указанием срока продления) или невозможности продления срока действия разрешения (с приложением проекта мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения на строительство);
-
старший инженер проверяет заключение о возможности или невозможности продления срока действия разрешения, визирует его и передает вместе с пакетом документов главе Администрации;
- в случае принятия решения о продлении срока действия разрешения на строительство, глава Администрации делает отметку на оригинале разрешения на строительство о продлении срока его действия и ставит подпись и печать Администрации;
-
в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, глава Администрации подписывает мотивированный отказ.

В целях получения муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на строительство, в том числе объектов индивидуального жилищного строительства, заявитель направляет в Администрацию не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения на строительство, заявление о продлении срока действия разрешения на строительство.
3.4.
Выдача разрешения на строительство либо направление мотивированного отказа заявителю.
Глава Администрации в течение одного дня рассматривает представленный проект разрешения или проект отказа и приложенные к нему документы и принимает решение о выдаче разрешения на строительство или об отказе в выдаче разрешения на строительство.
При необходимости, до принятия решения глава Администрации направляет представленный проект разрешения или проект отказа и приложенные к нему документы на согласование с юрисконсультом Администрации.
При согласовании с юрисконсультом проверка наличия материалов, содержащихся в проектной документации, соответствия проектной документации требованиям градостроительной документации земельного участка и красным линиям не проводится. В случае согласования проекта разрешения или проекта отказа, юрисконсульт визирует его и передает вместе с пакетом документов главе Администрации.
В случае отказа от согласования, юрисконсульт направляет главе Администрации соответствующее заключение.
В этом случае глава Администрации направляет старшему инженеру документы с резолюцией о доработке.
В случае замечаний по проекту разрешения или проекту отказа и (или) по его оформлению, глава Администрации может направить соответствующий проект и приложенные к нему документы старшему инженеру на доработку без направления соответствующего проекта на согласование с юрисконсультом.
Доработанный в течение одного дня проект разрешения или проект отказа передается старшим инженером главе Администрации для подписания.
Глава Администрации подписывает два экземпляра разрешения на строительство и заверяет разрешение печатью Администрации либо подписывает мотивированное извещение заявителю об отказе в выдаче разрешения на строительство и передает документы для выдачи специалисту,  ответственному за учет входящей и исходящей корреспонденции.
Специалист, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции:
1)
регистрирует разрешение на строительство или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство в журнале регистрации;
2)
информирует застройщика о принятом решении по телефону;
3)
выдает застройщику один экземпляр разрешения на строительство (при личном обращении заявителя) либо обеспечивает отправку такого письма почтой. Факт выдачи застройщику разрешения на строительство подтверждается подписью застройщика на втором экземпляре разрешения. Подпись лица получившего разрешение на строительство должна иметь расшифровку (фамилия, имя, отчество), а для юридического лица указывается также должность лица получившего документы.
4)
помещает в дело один экземпляр подготовленного по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов разрешения на строительство или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство. Хранение указанных документов осуществляется в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной главой Администрации.
В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация направляет копию такого разрешения в Инспекцию Государственного строительного надзора Камчатского края.
Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в Администрацию сведения о площади, высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
4. Порядок и формы контроля предоставления

муниципальной услуги

  4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Камчатского края.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги распоряжением главы Администрации создается комиссия, в состав которой включаются специалисты Администрации.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7.
Застройщик может подать жалобу на действие или бездействие должностного лица в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
 
5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений

должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги
 
5.
Обращение (жалоба) застройщика в письменной форме должно содержать:
-
фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;
-
наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
-
суть обжалуемого действия (бездействия), решения.
Дополнительно могут быть указаны:
-
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;
-
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
-
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.1.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее застройщиком.
5.2.
По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.3.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.4.
Застройщики вправе обжаловать действия (бездействия), решения должностных лиц Администрации, принятые в ходе выдачи разрешения на строительство в судебном порядке.
Приложение №1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства»
                         






    кому:   главе МКУ Администрация МО СП «с.Карага»
             от кого:________________________________________________________

                       (наименование юридического лица - застройщик),

                 ________________________________________________________

                    планирующего осуществлять строительство, капитальный

                 ________________________________________________________

                                 ремонт или реконструкцию;

                 ________________________________________________________

                            ИНН; юридический и почтовый адреса;

                 ________________________________________________________

                                 ФИО руководителя; телефон;

                 ________________________________________________________

                 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление
о выдаче разрешения на строительство
Прошу     выдать     разрешение     на   строительство/капитальный ремонт/реконструкцию

                           (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ________________________________________________
                                  (город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________
сроком на ____________________________ месяца(ев).

     Строительство    (реконструкция,    капитальный    ремонт)     будет

осуществляться на основании ________________от "__"________г. N _________

                         (наименование документа)

     Право на пользование землей закреплено _______________________________________
                                               (наименование документа)

____________________________ от "____"___________________ г. N __________

     Проектная документация на строительство объекта разработана ____________________
_____________________________________________________________________________
 (наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________________
          ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________
                   (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное______________________
_____________________________________________________________________________
   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от "____"______________ г. N ______________,   и   согласована в установленном  порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

     -  положительное заключение государственной  экспертизы  получено за

N ______ от "___"______________ г.

     -  схема планировочной  организации  земельного  участка согласована

___________________________________ за N ________ от "___"____________ г.

     (наименование организации)

     Проектно-сметная документация утверждена ___________________________________

______________________________ за N ________ от "___"_________________ г.

     Дополнительно информируем:

     Финансирование строительства (реконструкции,  капитального  ремонта)

застройщиком будет осуществляться ___________________________________________________

                                    (банковские реквизиты и номер счета)

     Работы будут  производиться  подрядным  (хозяйственным)  способом  в

соответствии с договором от "___"______________20_____ г. N _____________

_____________________________________________________________________________

                     (наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________

     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________________

        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

     Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________________

_____________________________________________________________________________
   (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________
от "____"___________________ г. N ______________________

     Производителем работ приказом _________ от "__"_________ г.N ______ назначен __________________________________________________________________
                           (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _____________ специальное образование и стаж работы в строительстве ____ лет
               (высшее, среднее)

     Строительный контроль в соответствии с договором от "__"_________ г. N ________ будет осуществляться

_____________________________________________________________________________

              (наименование организации, ИНН, юридический и

_____________________________________________________________________________
      почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

_____________________________________________________________________________
              реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________________
_____________________________________________________________________________
           (наименование документа и организации, его выдавшей)

N ____________ от "____"___________________ г.

     Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными  в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в ______________________________________________________

                                         (наименование уполномоченного органа)

     _____________________ __________________ ________________________

         (должность)           (подпись)              (Ф.И.О.)

"___"______________20__ г.

                                   М.П.
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