РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

КАРАГИНСКИЙ РАЙОН 

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «СЕЛО КАРАГА» 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	
	
	
	
	
	

	
	

	от 01 февраля 2023 года 

«Об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»


	№09


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 N 138 "Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации", пунктом 40.5 Федеральных авиационных правил "Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации", утвержденных Приказом Минтранса России от 16.01.2012 N 6, Уставом муниципального образования сельского поселения «село Карага», Администрация сельского поселения «село Карага»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2023 г.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее Постановление в соответствии с Уставом сельского поселения «село Карага»

И.о. Главы администрации 
сельского поселения «село Карага»






      П.А. Юрин

Приложение к постановлению 

администрации МО СП «с.Карага» 

от «01» февраля 2023 № 09
Административный регламент

предоставления администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - Регламент) регулирует порядок предоставления администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» (далее - администрация) муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - муниципальная услуга.
1.2. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются физические или юридические лица (далее - заявитель).

От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - представитель заявителя).
1.3. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования сельского поселения «село Карага», адрес: 688711, Камчатский край, Карагинский район, с. Карага, улица Лукашевского, дом N 14, телефон: 8 (41545) 43-021, факс: 8 (41545) 43-021. Режим работы: понедельник - пятница с 09.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00. Адрес электронной почты - admkaraga@mail.ru.
1.4. Информационное обеспечение получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1.4.1 по телефону для справок: 8 (41545) 43-021; 
1.4.2 по электронной почте: admkaraga@mail.ru.
1.5. Консультирование получателей муниципальной услуги по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистами администрации при личном обращении в часы приема, при обращении по телефонам.

Консультирование осуществляется бесплатно в устной форме по вопросам предоставления информации:

- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;

- о порядке и условиях приема документов для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о правах и обязанностях заявителя в случае предоставления ему муниципальной услуги;

- о причинах отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. Информирование заявителя (представителя заявителя) о ходе предоставления муниципальной услуги, о прохождении административных процедур, о принятом решении, о дате и времени получения результата услуги осуществляется специалистами администрации, специалистами МФЦ Камчатского края при личном обращении в часы приема, при обращении по телефону, по почтовому адресу, указанному в обращении, по электронной почте, указанной в обращении.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.2.1 выдача заявителю разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту (далее - Разрешение);

2.2.2 отказ в выдаче Разрешения, в форме письма администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага».
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать календарных дней со дня регистрации в администрации.

В случае направления заявителем на адрес электронной почты администрации сканированного оригинала заявления, подписанного собственноручно (далее - электронный образ заявления) и оригиналов документов, сканированных с сохранением их реквизитов (далее - скан-копия) срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня предоставления заявителем оригиналов заявления и документов для сличения их с электронным образом заявления и скан-копиями документов, приложенным к заявлению.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

2.4.1 Воздушный кодекс Российской Федерации (далее - Воздушный кодекс РФ);

2.4.2 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2.4.3 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.4.4 постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»;

2.4.5 Приказ Минтранса России от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования использования воздушного пространства Российской Федерации».

2.5. В целях предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) самостоятельно предоставляет в обязательном порядке заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту и документы, указанные в настоящем пункте Регламента, в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности:

2.5.1 документы, необходимые для получения разрешения на выполнение авиационных работ:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ (в случае выполнения авиационных работ третьим лицом);

г) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на воздушные суда и сделок с ними (далее - ЕГРП). В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;

д) договор обязательного страхования ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору;

е) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна.

2.5.2 документы, необходимые для получения разрешения на выполнение парашютных прыжков:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор обязательного страхования ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору.

г) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна.

д) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном.

2.5.3 документы, необходимые для получения разрешения на выполнение демонстрационных полетов воздушных судов:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор обязательного страхования ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору;

г) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном.

д) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна.

2.5.4 документы, необходимые для получения разрешения на выполнение полетов беспилотных летательных аппаратов:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор обязательного страхования ответственности владельца воздушного судна перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору;

г) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;

д) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна.

Предоставление документов, указанных в подпункте 2.5.4, настоящего Регламента, не требуется для выполнения полетов беспилотных воздушных судов, с максимальной взлетной массой 0,25 килограммов и менее.

2.5.5 документы, необходимые для получения разрешения на выполнение подъемов привязных аэростатов:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор обязательного страхования ответственности владельца летательного аппарата перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору;

г) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;

д) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна.

2.5.6 документы, необходимые для получения разрешения на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации:

а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обратился представитель физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица);

в) договор обязательного страхования ответственности владельца летательного аппарата перед третьими лицами в соответствии с Воздушным кодексом РФ или полис (сертификат) к данному договору;

г) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в долевой собственности - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном;

д) сертификат летной годности или удостоверение о годности к полетам воздушного судна;

е) документ, подтверждающий право использования заявителем посадочных площадок, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

2.6. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения с заявлением юридического лица или индивидуального предпринимателя).

В случае непредставления документов, предусмотренных абзацем первым настоящего пункта специалист администрации запрашивает информацию о них в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствующих органах государственной власти и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (содержащиеся в них сведения).

2.7. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, могут предоставляться в копиях. В случае предоставления нотариально заверенной копии документа, оригинал документа не предоставляется. В случае предоставления копии документа, не заверенной нотариально, одновременно с копией документа предоставляется его оригинал, который после проверки соответствия копии документа, заверяется специалистом администрации, и приобщается к заявлению, а оригинал документа возвращается заявителю (представителю заявителя).

Специалист администрации при отсутствии копий документов, указанных в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, бесплатно изготавливает их копии, а оригинал возвращает заявителю (представителю заявителя).

2.8. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктами 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, подаются в ходе личного обращения в администрацию, в электронном виде путем направления электронного образа заявления и скан-копий документов на адрес электронной почты администрации.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в ходе личного приема в администрацию, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного в электронной форме путем направления электронного образа заявления и скан-копий документов на адрес электронной почты администрации, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем предоставления заявителем (представителем заявителя) в администрациюоригиналов документов.

Документы, указанные в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, могут предоставляться в копиях. В случае предоставления нотариально заверенной копии документа, оригинал документа не предоставляется. В случае предоставления копии документа, не заверенной нотариально, одновременно с копией документа предоставляется его оригинал, который после проверки соответствия копии документа, заверяется специалистом администрации, либо специалистами МФЦ Камчатского края, и приобщается к заявлению, а оригинал документа возвращается заявителю (представителю заявителя).

Специалист администрации, при отсутствии у заявителя (представителя заявителя) копий документов, указанных в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, бесплатно изготавливает их копии, а оригиналы возвращает заявителю (представителю заявителя).

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.11. Документы для получения муниципальной услуги подаются в ходе личного приема в администрацию либо в электронной форме путем направления электронного образа заявления на адрес электронной почты администрации.

Получение муниципальной услуги доверенным лицом возможно при личном обращении в администрацию либо по адресу электронной почты администрации.

2.12. Оригиналы документов, указанные в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6, настоящего Регламента, в случае подачи заявления в электронной форме путем направления электронного образа заявления на адрес электронной почты администрации предоставляются заявителем при личном обращении в администрацию после получения электронного уведомления на адрес электронной почты о приеме заявления не позднее двух рабочих дней со дня получения уведомления.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации:

при личном обращении – 1 рабочий день;

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день поступления запроса в Администрацию.
2.15. Требования к объектам (зданию, помещению), в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, в том числе требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

2.15.1 рабочие места специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

2.15.2 для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления заявлений;

2.15.3 в помещении для ожидания приема заявителей размещаются информационные стенды с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.4 обеспечиваются условия беспрепятственного доступа инвалидов к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

2.15.5 обеспечивается возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

2.15.6 обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2.15.7 надлежащим образом размещается оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности.
2.16. Показатели доступности муниципальной услуги это:

2.17.1 возможность получения муниципальной услуги в доступных местах путем подачи заявления в письменной форме, почтовым отправлением, в электронной форме путем направления заявления на адрес электронной почты администрации;
2.17.2 предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
2.17.3 транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2.17.4 возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе предоставления муниципальной услуги.

2.18. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.18.1 удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;

2.18.2 удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги;
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Основанием для регистрации администрацией заявления является его подача в письменной форме, почтовым отправлением или путем направления электронного образа заявления и скан-копий документов на адрес электронной почты администрациидокумента с использованием информационно-телекоммуникационной сети «интернет». 
3.2. При подаче заявления в письменной форме в администрацию специалист администрации в день его поступления:

3.2.1 удостоверяет личность заявителя (представителя заявителя) и проверяет его полномочия, правильность заполнения заявления;

3.2.2 в случае, если представленные копии документов, указанные в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента (за исключением заявления), не заверены нотариально, и заявитель (представитель заявителя) представил оригиналы документов, сличает копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и возвращает оригиналы документов заявителю (представителю заявителя).

В случае если заявитель (представитель заявителя) предоставил оригиналы документов, указанных в подпунктах 2.5.1 - 2.5.6 настоящего Регламента, делает их копии, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и возвращает оригиналы документов заявителю (представителю заявителя);

3.2.3 регистрирует заявление с присвоением ему персонального регистрационного номера;

3.2.4 выдает заявителю (представителю заявителя) копию зарегистрированного заявления, прошедшего регистрацию, лично, почтовым отправлением или по адресу электронной почты.

При получении заявления в форме электронного документа не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, направляет заявителю уведомление в электронной форме о приеме заявления и необходимости предоставления оригиналов документов в администрацию;

3.8. В течение пяти календарных дней со дня регистрации заявления в администрации специалист:

- проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации;
- при непредставлении заявителем (представителем заявителя) самостоятельно документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, в течение трех календарных дней со дня регистрации заявления в администрации подготавливает и направляет в порядке межведомственного взаимодействия запросы о предоставлении таких документов;

- в день получения запрашиваемых документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия проверяет полноту полученной информации.

В случае поступления запрошенной информации не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения в день получения информации уточняет запрос и направляет его повторно;

3.9. Ответственный сотрудник администрации со дня регистрации заявления в администрации готовит либо:

а) проект Разрешения о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (далее - проект Разрешения) по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту;

б) проект письма администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» об отказе в представлении муниципальной услуги (далее - проект письма).

3.12. Глава администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» в течение трех календарных дней со дня поступления документов предусмотренных подпунктом 3.9.1 либо 3.9.2, принимает решение о выдаче разрешения о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации либо об отказе в предоставлении такого разрешения, в форме письма администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется главой администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» и представляет собой контроль за исполнением специалистами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, настоящего Регламента, а также контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. По результатам текущего контроля, в течение двадцати рабочих дней со дня выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги главой администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» принимается решение по устранению допущенных нарушений, подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент, а также, при наличии оснований, о привлечении к дисциплинарной ответственности специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, допустивших нарушения.

4.3. Ежегодно главой администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» проводится проверка исполнения специалистами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, настоящего Регламента, а также за соблюдением требований полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее - проверка).

4.4. Проверка проводится лицом, указанным в пункте 4.3 настоящего Регламента, в течение двадцати рабочих дней со дня принятия им такого решения.

По результатам проверки, по истечении двадцати рабочих дней со дня принятия решения о проведении проверки, лицом, указанным в пункте 4.3 настоящего Регламента, принимается решение по устранению допущенных нарушений, подготовке предложений о внесении изменений в настоящий Регламент, а также, при наличии оснований, о привлечении к дисциплинарной ответственности администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, допустивших нарушения.

4.5. По результатам проверок, указанных в пунктах 4.1, 4.3 настоящего Регламента, в случае выявления нарушений прав граждан специалисты администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, привлекаются к ответственности, установленной законодательством.

4.6. Ежегодно администрацией муниципального образования сельского поселения «село Карага» проводится мониторинг исполнения настоящего Регламента и эффективности предоставления муниципальной услуги в целях оценки эффективности исполнения настоящего Регламента, а также оценки качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в предоставлении муниципальной услуги), а также должностных лиц органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в предоставлении муниципальной услуги), и специалистов органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу (участвующих в предоставлении муниципальной услуги)

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) специалистов администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

5.1.1 нарушения срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2 нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3 требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами администрации Карагинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказа в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5 затребования платы с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага»;
5.1.6 отказа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.1.7 отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага»;
5.1.8 нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.9 приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага»;

5.1.10 требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, специалиста администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) специалистов администрации подаются в администрацию, на имя главы муниципального образования сельского поселения «село Карага».
5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование специалистов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, сведения о месте его жительства (для физического лица) или нахождения (для юридического лица), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации;

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Жалоба подлежит обязательной регистрации в администрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления.

5.7. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

5.7.1 если текст жалобы не поддается прочтению или не позволяет определить суть жалобы;

5.7.2 не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.8. Должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов в следующих случаях:

5.8.1 наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо муниципального служащего, а также членов его семьи;

5.8.2 если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу на ранее направленные в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу жалобы, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, о чем заявитель уведомляется;

5.8.3 если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну - в этом случае заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в соответствующий орган или должностному лицу.

5.9. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.10.1 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.10.2 в удовлетворении жалобы отказывается.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.10 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник администрации, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.14. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления администрацией 
муниципального образования сельского поселения «село Карага» 
муниципальной услуги по выдаче 

на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных 

воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
В администрацию муниципального образования
 сельского поселения «село Карага» 
___________________________________________________

(ФИО (последнее - при наличии) заявителя полностью (для

физического лица), наименование (для юридического лица)

___________________________________________________

(место жительства заявителя (для физического лица),

местонахождение,

ОГРН, ИНН (для юридического лица)

___________________________________________________

___________________________________________________

___________________________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи
с заявителем, контактный телефон)

Заявление

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага»
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
полетов воздушных судов, подъема
привязных аэростатов, полетов беспилотных летательных аппаратов, посадки (взлета) на площадку)

с целью:________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

на воздушном судне:___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать количество и тип воздушных судов, государственный
регистрационный (опознавательный) номер

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

район проведения авиационных работ с указанием количества подъемов воздушного судна, район проведения парашютных прыжков с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; район проведения демонстрационных полетов воздушных судов с указанием времени, места, высоты подъема; район подъема привязного аэростата с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов; район проведения полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты подъема; район посадки (взлета) на расположенные в границах территории Карагинского муниципального района площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Срок использования воздушного пространства:

дата начала использования – «___»________20__года

дата окончания использования – «___»________ 20__года

Время использования воздушного пространства, в том числе посадки (взлета):_________

планируемое время начала - ____ час. ____ мин.

планируемое время окончания - ____ час. ____ мин.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное отметить):

представить в электронной форме в личный кабинет заявителя (при направлении заявления через ЕПГМУ либо РПГМУ);

выдать через многофункциональный центр;

вручить лично;

направить по электронной почте (указывается адрес электронной почты) _____________________________________________________________________________;

сообщить по телефону либо факсимильным сообщением о готовности к получению (указывается телефонный код и номер телефона, либо факса);

направить почтовым отправлением по адресу:.

В целях оказания муниципальной услуги даю согласие на обработку и проверку указанных мною в заявлении персональных данных.

Приложение:

1) _____________________________________________________________________________;

2) _____________________________________________________________________________;

3) _____________________________________________________________________________;

4) _____________________________________________________________________________;

5) _____________________________________________________________________________.

Обязуюсь соблюдать законодательство Российской Федерации в сфере использования воздушного пространства Российской Федерации и деятельности в области авиации, обеспечить безопасность полетов и использовать воздушное пространство при наличие соответствующего разрешения на использование воздушного пространства у уполномоченного органа Единой системы организации воздушного движения Российской Федерации, а также осуществлять посадку (взлет) воздушного судна при наличии согласия в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, собственников земельных участков на которых расположены площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации.

«___»________ г.

_________/______________________________ /

(подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления администрацией 
муниципального образования сельского поселения «село Карага» 
муниципальной услуги по выдаче 

на выполнение авиационных работ,

парашютных прыжков, демонстрационных 

воздушных судов, полетов беспилотных

летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Разрешение

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией муниципального образования сельского поселения «село Карага», а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории муниципального образования сельского поселения «село Карага» площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
«___»_______ 20__ г. № _____

В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, администрация муниципального образования сельского поселения «село Карага» разрешает

________________________________________________________________________

(ФИО лица, наименование организации)

адрес места нахождения (жительства): ____________________________________________
свидетельство о государственной регистрации: _____________________________________

                                                                (серия, номер)

данные документа, удостоверяющего личность:_____________________________________

                                                               (серия, номер)

На выполнение __________________________________________________________

(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов над территорией Карагинского муниципального района, а также на посадку (взлет) на расположенные в границах территории Карагинского муниципального районаплощадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации)

на воздушном судне:

тип ___________________________________________________________________ государственный регистрационный _________________________________________

(опознавательный/учетно-опознавательный) знак_____________________________

заводской номер (при наличии) ____________________________________________

Срок использования воздушного пространства:

дата начала использования – «___»________ 20__года

дата окончания использования – «___»________ 20__года

Время использования воздушного пространства (посадки (взлета):________

планируемое время начала - ___ час.___ мин.

планируемое время окончания - ___ час.___ мин.

Срок действия разрешения: с ______ по ______

Данное разрешение выдано при условии соблюдения законодательства Российской Федерации в сфере использования воздушного пространства Российской Федерации и деятельности в области авиации, получения соответствующих разрешений на использование воздушного пространства у уполномоченных органов Единой системы организации воздушного движения Российской Федерации, и не нарушения прав третьих лиц, в том числе собственников (иных законных владельцев) земельных участков, обеспечения безопасности полетов, а также при наличии согласия в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, собственников земельных участков на которых планируется осуществлять посадку (взлет) воздушного судна.

_______________
______________
______________



должность

подпись

расшифровка

