АКТ

КАМЕРАЛЬНОЙ ПРОВЕРКИ

Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Карагинский СДК» 

(МБУК «Карагинский СДК»)

12.09.2022г.                                                                                                                                    с.Карага
Камеральная  проверка проведена на основании распоряжения главы администрации муниципального образования сельское поселение «Село Карага» от 09.09.2022 г. № 45 в соответствии с планом контрольных мероприятий, утвержденным на текущий год.

Тема камеральной проверки: Контроль финансово-хозяйственной деятельности (расчеты с подотчетными лицами)  МБУК «Карагинский СДК»
Проверяемый период: 2021 год
Камеральная проверка проведена проверочной группой в составе: 

1. Председатель комиссии: начальник финансово-бюджетного отдела администрации МО СП «с. Карага» - Крыженовская О.В.;

2. Члены комиссии:

специалист по общим вопросам администрации муниципального образования  сельское поселение «село Карага»- Ласточкин Виктор Александрович;

- специалист по вопросам ЖКХ и благоустройства администрации муниципального образования сельского поселения «село Карага» - Саидова Ирина Эдуардовна.

          3. Срок  проведения  камеральной  проверки, не включая периоды времени, не засчитываемые в срок ее проведения, составил 5  рабочих дней.

Проверка начата 12.09.2022 г., окончена 16.09.2022 г.

1. Общие положения
Официальное полное наименование объекта: Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Карагинский СДК». Официальное сокращенное наименование: МБУК «Карагинский СДК».

Юридический адрес: 688711, с. Карага, ул. Лукашевского 18.
Фактический адрес: 688711, с. Карага, ул. Лукашевского 18.

       ОГРН 1094182000043, ИНН 8203010665, КПП 820301001.

Учредитель - Муниципальное казенное учреждение Администрация муниципального района сельское поселение «село Карага».

Учреждение осуществляет свою деятельность на основании Устава, утвержденного Главой администрации сельского поселения «село Карага» от 04.04.2022г.   № 20.

МБУК «Карагинский СДК» осуществляет свою деятельность в соответствии с законодательными и нормативными актами Российской Федерации и Камчатского края, решениями  Совета депутатов сельского поселения "село Карага", постановлениями главы сельского поселения "село Карага", Уставом и Положением о бюджетном учреждении культуры села Карага.

         Основными целями являются:  организация досуга и приобщения жителей села Карага к творчеству, культурному развитию и самообразованию, любительскому искусству и ремеслам.

        Для достижения установленных целей Учреждение осуществляет следующие виды деятельности:

- проведение культурно-массовых мероприятий;

- организация деятельности клубных формирований самодеятельного народного творчества;

- организация и проведение вечеров отдыха.

         Ведение бухгалтерского учета и предоставление бухгалтерской отчетности проверяемого учреждения осуществляет бухгалтерия администрации муниципального образования сельское поселение «село Карага», на основании договора оказания услуг по бухгалтерскому обслуживанию без № от 31.12.2013г.

В проверяемом периоде право подписи финансовых документов предоставлено:

- право первой подписи –директору МБУК «Карагинский СДК» Горбацевич Ильде Николаевне;

- право второй подписи – ведущему бухгалтеру Администрации МО СП «с. Карага» Гуторовой Светлане Афанасьевне. 

В проверяемом периоде, для учета операций со средствами учреждения в отделе №34 УФК по Камчатскому краю были открыты лицевые счета 20386Ч74850, 21386Ч74850. 

Для проведения проверки представлены следующие документы:
- Устав МБУК «Карагинский СДК»;

- Главная книга за 2021 год;
- Журнал регистрации приказов по кадрам за 2021 год;
- Приказы по отпускам за 2021год;
- Журнал операций №1 по счету «Касса» за 2021 год;
- Журнал операций №2 с безналичными денежными средствами за 2021 год;
- Журнал операций №3 расчетов с подотчетными лицами за 2021 год;
- Договора о полной индивидуальной материальной ответственности;
- Авансовые отчеты с прилагаемыми к ним документами.

В ходе проверки установлено:
В МБУК «Карагинский СДК» в 2021 году выдавались под отчет денежные средства на оплату проезда в отпуск и прочие хозяйственные нужды. Движение денежных средств, выданных под отчет, отражено в Журнале операций № 2 с безналичными денежными средствами.

В проверяемом периоде денежные средства под отчет выдавались только работникам учреждения.
1. Проверка наличия оснований для выдачи денежных сумм под отчет.
В соответствии с частью 6.3 Указания Банка России № 3210-У расходный кассовый ордер оформляется согласно письменному заявлению подотчетного лица, составленному в произвольной форме и содержащему запись о сумме наличных денег и о сроке, на который выдаются наличные деньги, подпись руководителя и дату. 

Заявления о выдачи денежных средств под отчет оформляются в соответствии с действующим законодательством. Кроме того, к заявлению необходимо приложить расчет (обоснование) размера аванса, согласно части 213 Инструкции № 157н. 

В ходе проверки обнаружены факты возмещения произведенных расходов по подотчетным лицам при отсутствии подтверждающих документов. Отсутствуют заявления от подотчетных лиц на выдачу необходимых сумм. В соответствии со  статьей 9 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» и частью 7 Инструкции № 157н каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичными учетными документами.
2. Проверка отсутствия фактов выдачи подотчетных сумм лицам, не отчитавшимся за ранее выданные под отчет суммы.
Согласно части 6.3 Указания Банка России № 3210-У и части 214 Инструкции № 157н выдача наличных денег под отчет должна проводится при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег. Выдача денежных средств под отчет производилась безналичным переводом на расчетный счет подотчетного лица. Фактов выдачи в под отчет денежных сумм или денежных документов лицам имеющих задолженность по ранее выданным авансовым сумам не обнаружено.
3. Правильность оформления авансовых отчетов и своевременность предоставления их в бухгалтерию.
В соответствии с частью 6.3 Указания Банка России № 3210-У подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить главному бухгалтеру или бухгалтеру (при их отсутствии - руководителю) авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 

Авансовые отчеты, представленные к проверки оформлены надлежащим образом: утверждены руководителем, подписаны бухгалтером и подотчетными лицами. Первичные документы по расчётам с подотчётными лицами, подтверждающие произведённые расходы, содержатся в полном объёме.

РЕШЕНИЕ:

1. Направить настоящий акт проверки в адрес Субъекта проверки с целью ознакомления и недопущения нарушений бюджетного законодательства РФ.

2. Субъекту проверки:

2.1. Провести работу по устранению имеющихся нарушений в полном объёме, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Руководитель проверочной группы: 

Начальник финансово-

бюджетного отдела ______________________________О.В.Крыженовская
СОГЛАСОВАНО:

Директор: _________________________________       Горбацевич И.Н.

Ведущий бухгалтер:           _______________________    Гуторова С.А.
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