РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАМЧАТСКИЙ КРАЙ

ЕЛИЗОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ВУЛКАННОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

10 июня 2014 года                                                                                        № 54
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения»
	


В целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации, учитывая протест Елизовской городской прокуратуры от 30.01.2014 № 15/07-03-2014, администрация Вулканного городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Осуществление муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения» согласно приложению.
2. Обнародовать настоящее Постановление на информационном стенде администрации Вулканного городского поселения и в муниципальной библиотеке п. Вулканный в день подписания.

3. Настоящее Постановление вступает в силу после дня его официального обнародования.

        4. Со дня вступления в силу настоящего Постановления признать утратившим силу Постановление администрации Вулканного городского поселения от 18.04.2012 № 33 «Об утверждении административного регламента о порядке осуществления муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения на территории Вулканного городского поселения».

5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Вулканного городского поселения




В.В. Смолин

_______________________________________________________________________________________________________Разослать: Елизовская городская прокуратура, Отдел экономики администрации Вулканного городского поселения
Приложение

к Постановлению Вулканного городского поселения

от 10 июня 2014 г. № 54
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Осуществление муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения»
1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги
Административный регламент по исполнению уполномоченными органами местного самоуправления муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения (далее – регламент) определяет последовательность и сроки действий по исполнению уполномоченными органами местного самоуправления муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений в границах Вулканного городского поселения.
Целью муниципального лесного контроля и надзора является обеспечение соблюдения лесного законодательства.

Муниципальный лесной контроль и надзор осуществляется в форме проверок соблюдения требований лесного законодательства.

1.2 Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется согласно ч. 1  ст. 84 Лесного кодекса РФ в отношении лесных участков, находящихся в муниципальной собственности и расположенных на территории Вулканного городского поселения.

1.2.1. Исполнение муниципальной услуги возложено на Администрацию Вулканного городского поселения (далее – Уполномоченный орган). 

1.2.2. В Уполномоченном органе действия по исполнению муниципальной услуги осуществляет специалист Администрации Вулканного городского поселения, назначенный распоряжением руководителя Уполномоченного органа.

При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Камчатского края, органами местного самоуправления Елизовского муниципального района, судебными и правоохранительными органами, организациями и учреждениями, гражданами.

1.3 Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции 
Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется в соответствии с:
1. Конституцией Российской Федерации;

2. Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 № 200-ФЗ;

3. Федеральным законом от 04.12.2006 № 201-ФЗ «О введении в действие Лесного кодекса Российской Федерации»;
4. Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

5. Федеральным законом от 10.01.2002 №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
6. Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);
7. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

8. Уставом Вулканного городского поселения;
9. Решением от 27.02.2009 № 222-нд «Об осуществлении муниципального лесного контроля и надзора за использованием, охраной, защитой и воспроизведением зеленых насаждений на территории Вулканного городского поселения».

1.4. Результат исполнения муниципальной услуги
Результатом исполнения муниципальной услуги является акт проверки, в который включаются выявленные признаки нарушений лесного законодательства или устанавливается отсутствие таких признаков.

При обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в соответствующие органы для рассмотрения и принятия административных мер.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора
2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги
2.1.1. Информирование физических, юридических лиц и должностных лиц о правилах исполнения услуги осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования.

Информирование проводится в устной и письменной форме.

Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения услуги обеспечивается должностными лицами (специалистами) Уполномоченного органа, осуществляющими исполнение функции, лично, по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи.

При принятии телефонного звонка специалистом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке исполнения функции, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения услуги при обращении в Уполномоченный орган, осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения услуги осуществляется:
- путем размещения информации на официальном сайте  исполнительных органов государственной власти Камчатского края в  сети Интернет в  разделе "Местное самоуправление";           

органов местного самоуправления муниципального образования;

на информационных стендах в здании, занимаемом Уполномоченном органе, по адресу: 684036, Камчатский край, Елизовский район, п. Вулканный, ул. Центральная, д. 1.

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресе, адресе электронной почты Уполномоченного органа размещаются:

на бланках Уполномоченного органа;

на официальном сайте  исполнительных органов государственной власти Камчатского края в  сети Интернет в  разделе "Местное самоуправление";

на информационных стендах.
2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы Уполномоченного органа сообщаются по телефону, а также размещаются:

на официальном сайте  исполнительных органов государственной власти Камчатского края в  сети Интернет в  разделе "Местное самоуправление";

на информационном стенде в здании, в котором располагается Уполномоченный орган.
2.1.4. На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению услуги;

краткое описание порядка исполнения услуги;

образцы документов, необходимых для исполнения услуги, и требования к ним (при необходимости);

график приема специалистами Уполномоченного органа заявителей;

иная информация по исполнению услуги.

2.1.5. Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора предоставляются специалистом Отдела экономики администрации Вулканного городского поселения. 
Информация по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора предоставляется гражданам, их объединениям, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, другим заинтересованным лицам (далее – заинтересованные лица) в рабочие дни с 8 часов 00 минут до 17 часов, перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут и (или) по телефонам: (415-31) 38-2-56, (415-31) 38-3-94 (415-2) 22-65-14

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании в ходе его личного обращения не может превышать 30 минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его личном обращении и консультировании по телефону осуществляется в течение десяти минут.

Индивидуальное консультирование заинтересованного лица при его письменном обращении осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня поступления письменного обращения в Уполномоченный орган.

Индивидуальное консультирование посредством официальной электронной почты, e-mail  vgp@mail.kamchatka.ru, предоставляется в режиме вопросов-ответов каждому заинтересованному лицу, задавшему вопрос, не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем получения вопроса.

2.1.4. Основными требованиями при консультировании являются:

- компетентность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования.

2.1.5. Консультации предоставляются при личном обращении, с использованием средств массовой информации, информационных систем общего пользования (в том числе сети Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты).

2.2 Сроки исполнения муниципальной  услуги 
2.2.1 Сроки исполнения муниципальной  услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора определяются:

 - планом проверок по муниципальному лесному контролю и надзору на текущий год;

- требованиями ст. 13 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ.

2.2.2. Срок проведения проверки (документарной, выездной) в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней; в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

2.2.3. Допускается продление срока выездной плановой проверки руководителем Уполномоченного органа по основаниям, предусмотренным законом, на срок не более чем двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 15 часов.

2.3 Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора
2.3.1.Гражданину, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, органу исполнительной власти, органу местного самоуправления, средству массовой информации, обратившемуся в Уполномоченный орган с заявлением (обращением) о нарушении лесного законодательства, отказывается в проведении проверки по его заявлению (обращению), если в заявлении не содержится информации о фактах причинения вреда лесным насаждениям, лесам, возникновения в лесах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а так же возникновения угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, угрозы возникновения в лесах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

2.3.2.Основанием для отказа в проведении внеплановой выездной проверки по заявлению (сообщению) о нарушении лесного законодательства также является решение об отказе в согласовании данной проверки органами прокуратуры в случаях, когда указанное согласование предусмотрено Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» от 26.12.2008 № 294-ФЗ.

2.3.3. Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению, если проведение проверки находится вне компетенции Уполномоченного органа.
2.3.4 Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению по основаниям, предусмотренным Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным регламентом исполнения муниципальной услуги по рассмотрению устных и письменных обращений граждан:

в случае если в заявлении не указана фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

если текст заявления не поддается прочтению;

в случае если по указанным фактам ранее проводилась проверка и заявителю давался ответ по существу;

при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы;

при получении заявления, в котором обжалуется судебное решение (такое заявление возвращается гражданину без рассмотрения, с указанием порядка обжалования судебного решения).

2.3.5 Основанием для приостановления исполнения муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора является решение суда о приостановлении исполнения муниципальной услуги.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной услуги 
Исполнение муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется по месту нахождения Уполномоченного органа, а также по месту нахождения проверяемых юридических лиц и граждан.

Муниципальная услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора при проведении выездной проверки осуществляется по месту нахождения лесного участка (участков), арендуемого лицом, подлежащим проверке, или используемом для заготовки древесины (по договорам купли-продажи лесных насаждений), проведении работ по мероприятиям по обеспечению охраны, защиты и воспроизводства лесов.

2.4.1.  Требования к местам для информирования
2.4.2.1. Места для информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
2.4.2.2. На информационных стендах размещается следующая информация:

- о режиме работы, номерах телефонов, факсов, адресах электронной почты Уполномоченного органа;

- о номерах кабинетов, где осуществляются прием и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и устное информирование граждан;

- о нормативных правовых актах, регулирующих  муниципальный лесной контроль и надзор;

- о графике (режиме) работы, номерах телефонов, адресах нахождения должностных лиц.

2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги 
2.5.1. Исполнение муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется на основании распоряжения руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки соблюдения требований лесного законодательства.

Муниципальная услуга по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми руководителем Уполномоченного органа, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и причинения вреда лесным насаждениям, лесам, возникновение в лесах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

2.5.2. Заявление (обращение) подается в произвольной форме непосредственно юридическим или физическим лицом. В случае подачи заявления представителем юридического или физического лица представляется доверенность или надлежащим образом заверенная ее копия. 

Граждане, индивидуальные предприниматели  оформляют заявление (обращение) ручным способом (чернилами или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом.

Юридические лица оформляют заявление машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица.

2.5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением (обращением)  лично  или направить заявление (обращение) почтой.

К заявлению (обращению) заявитель вправе приложить любые документы и материалы, подтверждающие сведения, изложенные в заявлении (обращении).

2.6. Требования к платности (бесплатности) исполнения муниципальной  услуги
В соответствии с п. 8 ст. 3 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», взимание органом муниципального лесного контроля и надзора платы за исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а так же граждан не допустимо.

3. Административные процедуры

3.1 Описание последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги
3.1.1. Исполнение муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора включает в себя следующие административные процедуры:

- издание распоряжения о проведении проверки;

- подготовка к проведению проверки;

- проведение проверки;

- составление акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом представителя (представителей) юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя (представителей), гражданина или его представителя (представителей), присутствовавших при проведении проверки;

- при обнаружении достаточных признаков нарушений лесного законодательства, направление материалов в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия решения.

3.2 Должностные лица Уполномоченного органа, исполняющие муниципальную услугу 
3.2.1. Административные действия осуществляются должностными лицами Уполномоченного органа 

Перечень должностных лиц Уполномоченного органа исполняющих муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора, устанавливается распоряжением руководителя Уполномоченного органа.

3.3 Формы исполнения муниципальной услуги 
3.3.1 Муниципальная услуга по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми руководителем Уполномоченного органа, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по основаниям, предусмотренным законом (приложение к регламенту - блок схемы исполнения муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора). 

Проверки подразделяются на документарные и выездные.

3.3.2 Документарная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах лица, являющегося субъектом проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности, связанные с исполнением ими требований лесного законодательства.

3.3.3. Выездная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах субъекта проверки, и оценка соответствия выполняемых работ, принимаемых им мер по исполнению требований лесного законодательства. Выездная проверка проводится по месту нахождения лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.4 Юридические факты, являющимися основаниями для начала исполнения муниципальной услуги 
Основаниями для начала исполнения муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора являются:

- наступление даты плановой проверки, установленной в графике плановых проверок соблюдения лесного законодательства Российской Федерации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на год;

- поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и причинения вреда лесным насаждениям, лесам, возникновение в лесах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3.5. Описание последовательности действий, связанных с изданием распоряжение о проведении проверки и подготовке к проведению проверки

3.5.1. Мероприятие по исполнению муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора проводится на основании  распоряжения руководителя Уполномоченного органа о проведении проверки соблюдения требований лесного законодательства (далее – распоряжение о проведении проверки).

3.5.2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

а) наименование Уполномоченного органа;

б) фамилии, имена, отчества, должности лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

в) наименование лесопользователя (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество лесопользователя (для индивидуальных предпринимателей), проверка которых проводится;

г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования лесного законодательства;

е) сроки проведения и перечень мероприятий по исполнению государственной функции, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

ж) перечень административных регламентов, в соответствии с которым исполняется муниципальная услуга; 

з) перечень документов, представление которых лесопользователями необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

и) даты начала и окончания проведения проверки.

3.5.3. Заверенные печатью копии распоряжения приказа о проведении проверки вручаются под роспись должностным лицом лесопользователю или уполномоченному представителю лесопользователя одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

3.5.4. Перечень документов, необходимых для проведения проверки при исполнении муниципальной услуги по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора, указывается в распоряжении на проведение проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя, и в уведомлении о проведении проверки соблюдения требований лесного законодательства – в случае проведения проверки граждан.

3.5.5. Для проверки представляются документы и их копии, заверенные руководителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, либо лицами, уполномоченными участвовать в проверке в качестве представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.5.6. Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – субъектов лесных отношений - обязательно представление следующих документов:

а) выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), свидетельство о государственной регистрации;

б) справки о численности работников;

в) учредительных документов юридического лица, карточки предприятия;

г) документа, устанавливающего право пользования лесным участком (договор  аренды лесного участка с приложениями, приказ о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование лесного участка, договор безвозмездного срочного пользования лесным участком, договор купли-продажи лесных насаждений); 

д) проекта освоения лесов (копия не требуется, возможно представление документа в электронном виде), заключения государственной экспертизы на указанный проект, лесной декларации, отчетов об использовании лесов, об охране и о защите лесов, о воспроизводстве лесов и лесоразведении;

е) договора  подряда, субподряда на проведение работ на лесном участке, связанных с его использованием (при их наличии);

ж) договора о переуступке прав на арендуемый лесной участок (при его наличии), договора субаренды (при его наличии),

з) документов, подтверждающие своевременность внесения арендной платы по договору или договорам.

3.5.7. Граждане, арендующие лесные участки, представляют те же документы, за исключением указанных в подпунктах а), б) и в) п. 3.5.6. настоящего регламента.

3.5.8. Граждане, осуществляющие заготовку древесины для собственных нужд, представляют:

а) договор купли-продажи лесных насаждений с приложениями и актом приемки-передачи лесных насаждений,

б) документы, подтверждающие оплату по договору,

в) паспорт или другой документ, удостоверяющий личность.

3.6. Описание и проведение проверок соблюдения требований лесного законодательства
3.6.1. Проведение плановых проверок соблюдения требований лесного законодательства

3.6.1.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых руководителем Уполномоченного органа ежегодных планов проведения плановых проверок, в которых указываются следующие сведения:

а) наименования лесопользователей (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества лесопользователей (для индивидуальных предпринимателей), деятельность которых подлежит плановым проверкам;

б) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

в) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

г) ответственные должностные лица, которым будет поручено проведение  плановых проверок.

Утвержденный руководителем Уполномоченного органа ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в  сети Интернет в  разделе "Местное самоуправление". 

В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, руководитель Уполномоченного органа направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений федерального законодательства о прокуратуре.

3.6.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

а) государственной регистрации лесопользователя в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя;

б) окончания проведения последней плановой проверки лесопользователя;

в) начала осуществления лесопользователем, являющимся юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления предпринимательской деятельности в сфере обработки древесины.

3.6.1.3. О проведении плановой проверки лесопользователи уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя Уполномоченного органа о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.6.1.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.2. Проведение внеплановых проверок соблюдения требований лесного законодательства

3.6.2.1. Основаниями для проведения внеплановой проверки является  поступление заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и причинения вреда лесным насаждениям, лесам, возникновение в лесах чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также нарушении прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены)

3.6.2.2. Заявления (обращения), указанные в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, регистрируются в журнале регистрации заявлений (обращений) граждан Уполномоченного органа.
Письменное заявление (обращение) подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Уполномоченный орган.

Письменное заявление (обращение) должно содержать:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- контактный почтовый адрес;

- предмет заявления (обращения);

- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при их наличии);

- личную подпись заявителя и дату.

3.6.2.3. По результатам рассмотрения заявления (обращения) в случае наличия предусмотренных действующим законодательством оснований, в течение 3-х дней с момента рассмотрения заявления (обращения) подготавливается приказ о проведении внеплановой проверки.

3.6.2.4. Ответ на заявление (обращение) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со дня поступления заявления (обращения) в Уполномоченный орган. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, а также не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.6.2.1. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.2.5. В случае если в результате деятельности лесопользователя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление лесопользователей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6.2.6. Не требуется согласования внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, за исключением проведения внеплановых выездных проверок, проводимых в отношении лесопользователей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, а также причинения вреда лесным насаждениям, лесам.

3.6.2.7. Внеплановая выездная проверка лесопользователей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства (далее - лесопользователи, являющиеся субъектами малого или среднего предпринимательства), проводится в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда лесным насаждениям, лесам, а также причинения вреда лесным насаждениям, лесам, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства.

Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства утверждена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.8. В день подписания распоряжения руководителем Уполномоченного органа о проведении внеплановой выездной проверки лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия приказа о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения (далее - заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, и прилагаемые к нему документы).

Порядок рассмотрения органом прокуратуры заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства и прилагаемых к нему документов, основания для отказа в согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, порядок и сроки направления органами прокуратуры решения о согласовании проведения указанной проверки, либо отказа в принятии такого решения установлены Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.6.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований лесного законодательства, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица, осуществляющие муниципальный лесной контроль и надзор  вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.6.2.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки лесопользователей, являющихся субъектами малого или среднего предпринимательства, или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.6.2.11. После завершения внеплановой выездной проверки Уполномоченный орган направляет в орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, акт проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.

3.6.2.12. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно подразделами 3.6.3. и 3.6.4. настоящего регламента.

3.6.3. Документарные проверки соблюдения требований лесного законодательства

3.6.3.1. В случае организации плановой или внеплановой документарной проверки (далее – документарная проверка) такая проверка проводится по месту нахождения Уполномоченного органа.
3.6.3.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах лесопользователя, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им требований лесного законодательства.

3.6.3.3. В процессе проведения документарной проверки проверяются:

а) наличие у проверяемого лесопользователя учредительных документов;

б) наличие у проверяемого лесопользователя оригинала правоустанавливающих документов, в соответствии с которыми осуществляется использование, охрана, защита, воспроизводство лесов;

в) наличие у проверяемого лесопользователя свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц);

г) наличие у проверяемого лесопользователя свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

д) наличие у проверяемого лесопользователя документа о постановке на учет в налоговом органе;

е) наличие у проверяемого лесопользователя лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо договоров с организациями, имеющими такие лицензии;

ж) наличие у проверяемого лесопользователя утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Тюменской области проектных документов (проекта освоения лесов, проекта рекультивации нарушенных земель, лесной декларации и т.д.);

з) материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях (при наличии), документы о результатах ранее осуществленных в отношении проверяемого лесопользователя проверок  исполнения лесного законодательства (при наличии).

3.6.3.4. В рамках документарной проверки также проверяется:

а) соблюдение проверяемыми лесопользователями требований законодательства Российской Федерации и законодательства Тюменской области, связанных с использованием, охраной, защитой, воспроизводством лесов;

б) соблюдение проверяемыми лесопользователями условий использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов, закрепленных в правоустанавливающих документах, в соответствии с которыми осуществляется использование лесных участков.

3.6.3.5. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми лесопользователями требований лесного законодательства, Уполномоченный орган направляется в адрес проверяемого лесопользователя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя Уполномоченного органа о проведении документарной проверки.

3.6.3.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемый лесопользователь обязан направить в Уполномоченный орган  указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью лесопользователя или уполномоченного представителя лесопользователя.

3.6.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.6.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лесопользователем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Уполномоченного органа документах и (или) полученным в ходе исполнения государственной функции, информация об этом направляется проверяемому лесопользователю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.6.3.9. Проверяемый лесопользователь, представляющий в Уполномоченный орган пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пунктах 3.6.3.3. и 3.6.3.4. настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.6.3.10. Должностное лицо, исполняющее муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора, который проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений будут выявлены признаки нарушения требований лесного законодательства, Уполномоченный орган производит выездную проверку в порядке установленным настоящим регламентом.

3.6.4. Выездные проверки соблюдения требований лесного законодательства

3.6.4.1. В случае организации плановой или внеплановой выездной проверки соблюдения требований лесного законодательства (далее – выездная проверка) такая проверка проводится по месту нахождения проверяемого лесопользователя, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического осуществления его деятельности.

3.6.4.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого лесопользователя сведения, соответствие состояния используемых указанным лицом при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимых и реализуемых лесопользователем работ (оказываемых услуг) действующему законодательству и принимаемые им меры по исполнению требований лесного законодательства.

3.6.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления предпринимательской деятельности в сфере обработки древесины и иных имеющихся в распоряжении Уполномоченного органа документах проверяемого лесопользователя;

б) оценить соответствие деятельности проверяемого лесопользователя требованиям лесного законодательства без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.4.4. Выездная проверка начинается с посещения должностным лицом, исполняющим муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора, лесопользователя для ознакомления его с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями проведения проверки, с предъявлением служебного удостоверения и приказа о проведении выездной проверки. Оговаривается порядок, характер и сроки выездной проверки, необходимые для этого материалы и документы.

3.6.4.5. В процессе проведения выездной проверки подлежит изучению документация, представленная проверяемым лесопользователем, оценивается соблюдение требований лесного законодательства. В процессе выездной проверки должностное лицо, исполняющее муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора, запрашивает у проверяемого лесопользователя необходимые справки и разъяснения, а также документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, посещает производственные объекты, изучает условия осуществления деятельности, указанной в правоустанавливающих документах, в соответствии с которыми осуществляется использование лесных участков.

3.7. Оформление результатов проведения проверок соблюдения требований лесного законодательства
3.7.1. По результатам проведения проверки составляется акт проверки соблюдения требований лесного законодательства.

Типовая форма акта проведения проверки установлена приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.7.2. К акту проведения проверки прилагаются планы, схемы, фотографии, объяснения лесопользователя, работников лесопользователя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований лесного законодательства и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.7.3. Акт проведения проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лесопользователю или уполномоченному представителю лесопользователя под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки.

В случае отсутствия лесопользователя или уполномоченного представителя проверяемого лесопользователя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки такой акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

3.7.4. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проведения проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проведения проверки.

3.7.5. Результаты выездной проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7.7. В случае выявления при проведении проверки нарушений лесопользователем требований лесного законодательства, акт проверки со всеми материалами незамедлительно направляется в правоохранительные органы для принятия соответствующих мер (привлечении виновных лиц к  административной (уголовной) ответственности, выдаче предписаний об устранении правонарушения в установленный законом срок).

3.7.8. Контроль за выполнением постановлений и предписаний осуществляется вынесшим их органом.

4 . Порядок и формы контроля за исполнением регламента 

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее – текущий контроль) осуществляется руководителем Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, исполняющими муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Камчатского края.

4.2. Заместитель руководителя Уполномоченного органа осуществляет контроль полноты и качества проведения проверок.

При осуществлении мероприятий по контролю рассматриваются все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, положений настоящего регламента, должностные лица, исполняющие муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора Уполномоченного органа сообщают в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Должностные лица, исполняющие муниципальную услугу по осуществлению муниципального лесного контроля и надзора несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им 
решения при исполнении муниципальной функции 

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений специалистов Уполномоченного органа, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента, производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур и другие действия могут быть обжалованы:

в Уполномоченный орган;

в судебные органы.

5.3. Органом местного самоуправления, рассматривающим и принимающим решения по жалобам является Администрация Вулканного городского, находящийся по адресу: 684036, Камчатский край, Елизовский район, п. Вулканный, ул. Центральная, д. 1.

5.4. Жалобы подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно.

5.5. Жалоба может  быть подана  в письменной (в том числе электронной) форме. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приёма либо направлена по почте, в том числе по факсимильной связи, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, осуществляющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Почтовый адрес: по адресу: 684036, Камчатский край, Елизовский район, п. Вулканный, ул. Центральная, д. 1.

телефон/факс (415-31) 3-66-14

адрес электронной почты:  vgp@mail.kamchatka.ru.
5.5.1. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, и (или) гражданина, претендующего на исполнение в отношении него муниципальной услуги, их место жительства;

- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- содержание обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении (жалобе) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению прилагаются  копии документов, подтверждающие изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается подавшим его заявителем.

5.6. Информация о месте, днях и часах приёма руководителей доводится посредством размещения на информационных стендах, а также на официальном сайте исполнительных органов государственной власти Камчатского края в  сети Интернет в  разделе "Местное самоуправление".

5.7. График приёма приведен ниже:

- в рабочие дни с 9 часов 00 минут до 17 часов, перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут.

5.8. Письменная жалоба  подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех рабочих дней с  момента поступления в Администрацию Вулканного городского поселения. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб. В течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в  случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу; 
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Решение по жалобе подписывается должностным лицом Уполномоченного органа.

5.9.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.9.1. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       5.10. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

 в жалобе  не указаны фамилия гражданина, её направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

 в жалобе обжалуется судебное решение (жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

  в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддаётся прочтению;

в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

 ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.1.11. Заявителю сообщается о невозможности рассмотрения его жалобы в срок до 7 дней с момента обращения заявителя либо регистрации письменной жалобы.

 5.1.12. При обнаружении виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистом Уполномоченного органа возложенных на него обязанностей в связи с принятым по жалобе решением  руководитель Уполномоченного органа принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

5.1.13. Судебное обжалование.

 Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в суд общей юрисдикции или в арбитражный суд в следующие сроки:

три месяца со дня, когда стало известно о нарушении права заявителя;

один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на неё письменный ответ.
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