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Утвержден
постановлением Администрации

Николаевского сельского поселения

от 10.05.2017 № 91-П
Административный регламент 
исполнения муниципальной функции «Осуществления муниципального земельного контроля в отношении граждан на территории Николаевского сельского поселения»
1. Общие требования

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении граждан на территории Николаевского сельского поселения»  (далее - Регламент) регулирует сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении граждан.

1.2. Муниципальный земельный контроль осуществляется Администрацией Николаевского сельского поселения (далее – орган контроля) в отношении расположенных в границах Николаевского сельского поселения объектов земельных отношений.  Должностным лицом, обладающим контрольными полномочиями в установленной сфере деятельности, является консультант (землеустроитель) Отдела финансово-экономических, имущественных и земельных отношений(Финотдела) либо лицо его заменяющее (далее – лицо, проводящее проверку).
1.3. Орган контроля может осуществлять мероприятия в рамках муниципального земельного контроля с участием Инспекции государственного экологического и водного контроля Камчатского края, Управления Россельхознадзора по Камчатскому краю, Управления Роспотребнадзора по Камчатскому краю, Управления Росприроднадзора по Камчатскому краю по согласованию с указанными органами, а также с Управлением Росреестра по Камчатскому краю в части направления материалов проверок.

В случаях и порядке, определенных законодательством Российской Федерации, к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципального земельного контроля, предусмотренного настоящим Регламентом, могут привлекаться эксперты (экспертные организации).

1.4. Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от  30.10.2001 № 211-212);
-  Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета» от 31.12.2001 № 256);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);
- Приказом Минэкономразвития России от 26.12.2014 № 851 «Об утверждении формы предписания об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти» от 15.06.2015 № 24);
- Законом Камчатского края от 07.12.2016 № 39 «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Камчатском крае» («Официальные Ведомости» от 15.12.2016 № 285-290);
- Уставом Николаевского сельского поселения (Официально обнародован 18.07.2006 г.);

- настоящим Регламентом.

1.5. Муниципальный земельный контроль осуществляется в отношении  граждан, являющимися собственниками (пользователями) земельных участков (далее – граждан) на территории Николаевского сельского поселения (далее – сельского поселения).
1.6. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение гражданами в отношении объектов земельных отношений требований федерального законодательства, законодательства Камчатского края, за нарушение которых федеральным законодательством, законодательством Камчатского края предусмотрена административная и иная ответственность.
1.7. При проведении муниципального земельного контроля лицо, проводящее проверку, вправе:

1) осуществлять проверки земельных участков, находящихся у граждан в собственности, владении, пользовании, аренде, проводить обследования земель на территории сельского поселения;
2) запрашивать в соответствии со своей компетенцией от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Камчатского края, органов местного самоуправления, граждан и организаций необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использования земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, документы, подтверждающие внесение арендной платы, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

3) обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципальными инспекторами деятельности по осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении муниципальных правовых актов в сфере использования земель;

1.8. Лицо, проводящее проверку, при проведении муниципального земельного контроля обязано:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере использования земель;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;

3) проводить проверку на основании распоряжения органа контроля о ее проведении;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, копии распоряжения органа контроля;

5) не препятствовать гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) представлять гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании правообладателями земельных участков в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Законом Камчатского края от 07.12.2016 № 39 «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Камчатском крае»;

10) не требовать от правообладателей земельных участков документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

11) перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента;

12) проводить с правообладателями земельных участков на территории сельского поселения информационно-разъяснительную работу по вопросам использования земель;

13) оперативно рассматривать поступившие заявления и сообщения о нарушениях режима использования и охраны земель на территории сельского поселения.
1.9. Гражданин или его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от органа муниципального земельного контроля, лиц, проводящих проверку, информацию, которая относится к предмету проверки;

3) знакомиться с результатами проверки и вносить в акт проверки информацию о своем ознакомлении с результатами проверки, о согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями лиц, проводящих проверку;

4) обжаловать действия (бездействие) лиц, проводящих проверку, повлекшие за собой нарушение прав гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с федеральным законодательством.

1.10. Гражданин или его уполномоченный представитель при проведении проверки обязан:

1) предоставить лицу, проводящему выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

2) обеспечить беспрепятственный доступ  лица, проводящего выездную проверку, и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на используемые земельные участки;

3) присутствовать, либо обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края, муниципальными правовыми актами сельского поселения в сфере землепользования.
1.11. Результатом осуществления муниципального земельного контроля является акт проверки и при выявлении нарушений принятие мер в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Камчатского края.
2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля
2.1. Порядок информирования об осуществлении муниципального земельного контроля:

2.1.1 место нахождения органа контроля: 684032,  Камчатский край, Елизовский район, с. Николаевка, ул. Елизовская, 7;
2.1.2 адрес электронной почты органа контроля: nik_sp2012@mail.ru;

2.1.3 официальный сайт администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.kamgov.ru/bmr/nikolaevskoe (далее - официальный сайт);

2.1.4 график работы органа контроля:

- понедельник - четверг: с 8.30 часов до 17.15 часов; пятница – с 8.30 до 13.30 часов; суббота, воскресенье – выходной;
- при осуществлении внеплановой проверки административные действия могут осуществляться за пределами режима работы органа контроля;

2.1.5 информацию об осуществлении муниципального земельного контроля, о месте нахождения и графиках работы органа контроля можно получить:

- по контактным телефонам: (41531) 32-2-93, 32-1-93;

- на информационном стенде, расположенном в здании органа контроля;

- путем непосредственного обращения в орган контроля;
- на официальном сайте;
- с использованием краевой государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг»; 

2.1.6 информация о процедуре исполнения муниципального земельного контроля сообщается ответственным лицом органа контроля устно по телефону, по факсимильной связи, письменным сообщением или иным доступным способом;

2.1.7 основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм представляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации;

2.1.8 информирование заинтересованных лиц по вопросам проведения муниципального земельного контроля организуется способами индивидуального и публичного представления информации, в устной и письменной формах;

2.1.9 индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону, при этом:

- ответственное лицо органа контроля, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для представления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников;

- индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 10 минут;

- если для подготовки ответа требуется продолжительное время ответственное лицо органа контроля, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде;

- при ответе на телефонные звонки ответственное лицо органа контроля, осуществляющее информирование, сняв трубку, должно озвучить название органа контроля, фамилию, имя, отчество, название замещаемой должности, при этом вести себя корректно и внимательно, не унижая чести и достоинства обратившихся за информацией;

- не допускается консультирование, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципального земельного контроля, прямо или косвенно влияющих на индивидуальные решения лиц, обратившихся в орган контроля;

2.1.10 индивидуальное письменное информирование при обращении в орган контроля по вопросам осуществления муниципального земельного контроля осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением либо электронной почтой в зависимости от способа обращения за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, при этом:

- ответ на обращение представляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, и номера телефона исполнителя;

- письменные обращения, не требующие дополнительного изучения и проверки, рассматриваются не позднее 15 дней, требующие проверки не позднее 30 дней со дня их регистрации;

2.1.11 публичное устное информирование осуществляется путем публичных выступлений, в том числе в средствах массовой информации, с соблюдением установленных правил;

2.1.12 публичное письменное информирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах в здании органа контроля, на официальном сайте органа контроля.

2.2. Сроки исполнения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля в отношении граждан:

2.2.1 плановые проверки проводятся один раз в три года (за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 5 Законом Камчатского края от 07.12.2016 № 39 «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Камчатском крае») на основании ежегодного плана проведения проверок;
2.1.2 внеплановые проверки проводятся в случаях, установленных частью 6 статьи 5 Законом Камчатского края от 07.12.2016 № 39 «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Камчатском крае»;
2.2.2 срок проведения проверок не может превышать двадцать рабочих дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме

3.1. Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- принятие решений о проведении проверки;

- подготовка проведения проверки, уведомление гражданина;

- проведение проверки;

- оформление результатов проверки;

- принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.
3.2. Принятие решений о проведении проверки:
3.2.1. Проверка может быть плановой и внеплановой.

3.2.2. Основанием к проведению плановой проверки является наступление планового срока для проведения проверки в соответствии с ежегодным планом, разрабатываемым и утверждаемым органом контроля не позднее 01 ноября года, предшествующего году проведения проверок. 

3.2.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является:

1) отсутствие у органа контроля сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок либо истечение трех лет со дня:

а) возникновения права на земельный участок;

б) окончания проведения последней плановой проверки;

2) в отношении земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства и не используемых для соответствующей цели в течение установленного в соответствии с федеральным законодательством срока - установление факта их неиспользования для соответствующих целей.

3.2.4. Подготовка и утверждение ежегодного плана проведения проверок соблюдения гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства (далее - ежегодного плана) осуществляется органом муниципального контроля не позднее 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок. В ежегодном плане указываются следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество гражданина;

2) местонахождение объекта земельных отношений;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. 

3.2.5. Ежегодный план доводится до сведения граждан путем размещения не позднее 01 декабря года, предшествующего году проведения проверок, на официальном сайте органа контроля.

3.2.6. Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении граждан являются:

1) поступление в орган муниципального земельного контроля обращений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае, из средств массовой информации о фактах:

а) нарушения гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства;

б) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений требований законодательства;

3) выявление в ходе проведения плановых (рейдовых) осмотров, обследований признаков нарушений требований законодательства.

3.2.7. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является консультант (землеустроитель) Финотдела.
3.2.8. Результатом административной процедуры является:

При  плановой проверке  - подготовка и утверждение ежегодного плана проверок в отношении граждан и подготовка распоряжения о проведении проверки в соответствии с установленными сроками;

При внеплановой проверке - принятие решения о проведении проверки путем подготовки распоряжения о проведении проверки.

3.3.  Подготовка проведения проверки, уведомление гражданина:

3.3.1. Основанием для начала проведения проверки является издание распоряжения руководителем органа контроля.

3.3.2. Консультант (землеустроитель) Финотдела, подготавливает распоряжение по форме согласно Приложению 1 к настоящему Регламенту  и передает его на подпись руководителю органа контроля.

3.3.3. После подписания и регистрации распоряжения о проведении проверки консультант (землеустроитель) Финотдела уведомляет гражданина:

1)  о проведении плановой проверки не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и  или иным доступным способом;

2)  о проведении внеплановой выездной проверки - не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.3.4. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является консультант (землеустроитель) Финотдела.
3.3.5. Результатом административной процедуры является издание распоряжение о проведении проверки и уведомление гражданина.
3.4. Проведение проверки:

3.4.1. Основанием проведения проверки является уведомление гражданина в сроки, установленные пп.3.3.3 п.3.3. раздела 3 настоящего Регламента.
3.4.2. Проверки проводятся в документарной и (или) выездной формах.

3.4.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах, связанных с исполнением гражданином требований законодательства. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа контроля.

В процессе документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах ранее осуществленной проверки, а также сведения, запрашиваемые органом муниципального земельного контроля в порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления муниципальных образований в Камчатском крае организациях, в распоряжении которых находятся необходимые сведения.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля и (или) запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, вызывает обоснованные сомнения либо если эти сведения не позволяют оценить исполнение гражданином требований законодательства, орган муниципального земельного контроля направляет в адрес гражданина мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы и пояснения. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

В течение 5 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса гражданин обязан представить в орган муниципального земельного контроля указанные в запросе документы и пояснения.

При проведении документарной проверки орган муниципального земельного контроля не вправе требовать у гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены органом муниципального земельного контроля в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

3.4.4. Предметом выездной проверки является проверка соблюдения гражданином требований законодательства.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в соблюдении гражданином требований законодательства.

Выездная проверка проводится по месту фактического расположения проверяемого земельного участка и начинается с предъявления гражданину лицами, проводящими проверку, служебных удостоверений, ознакомления гражданина с распоряжением  о проведении проверки и с полномочиями лиц, проводящих проверку.

Гражданин обязан обеспечить лицам, проводящим проверку, доступ на земельный участок.

В случае неявки гражданина (его уполномоченного представителя) для участия в проведении проверки при условии его надлежащего уведомления органом контроля о проведении проверки орган контроля имеет право провести проверку без его участия.

При воспрепятствовании доступу лица, проводящего проверку, на земельный участок лица, препятствующие проведению выездной проверки, предупреждаются о совершении ими административного правонарушения.

Лицо, проводящее проверку, по факту воспрепятствования доступу на земельный участок проверяемого лица составляется акт по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

В случае если лицо продолжает препятствовать доступу на земельный участок, лицом, проводящим проверку, составляется протокол об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена частью 1 статьи 19.4.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.4.5. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 рабочих дней.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, специальных экспертиз, на основании мотивированного предложения лица, проводящего проверку, срок проведения проверки может быть продлен распоряжением руководителя органа контроля, но не более чем на 20 рабочих дней.

3.4.6. Распоряжение органа контроля о продлении срока проверки не позднее следующего рабочего дня со дня его издания, но не позднее чем за один день до даты окончания проверки доводится до сведения проверяемого лица в любой доступной форме, а копия такого приказа прилагается к материалам проверки.

3.4.7. Результатом административной процедуры является окончание проведения проверки проверяемого лица.

3.5. Оформление результатов проверки:
3.5.1. По результатам проверки лицом, проводящим проверку, составляется акт проверки по форме согласно приложению 3. 
3.5.2. Акт проверки оформляется в двух экземплярах непосредственно после завершения проверки.

В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений требований законодательства к акту проверки прилагается предписание об устранении выявленных нарушений требований законодательства с указанием сроков их устранения по форме согласно Приложению 4.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений (при их наличии) вручается гражданину или его уполномоченному представителю, присутствовавшему при проведении проверки, под роспись об ознакомлении.

В случае отказа гражданина или его уполномоченного представителя, присутствовавшего при проведении проверки, от совершения подписи и (или) получения экземпляра акта проверки либо в случае отсутствия указанных лиц при проведении проверки один экземпляр акта проверки с приложениями (при их наличии) не позднее 5 рабочих дней со дня окончания проверки направляется заказным письмом гражданину.

3.5.3. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Копия такого акта проверки направляется лицом, проводившим проверку, в орган государственного земельного надзора.

3.5.4. Результатом административной процедуры является акт проверки.

3.6. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки:
3.6.1. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений гражданином требований законодательства лицо, проводящее проверку:

1) выдают предписание гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения.

Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств и разумного срока для его устранения.

В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок нарушитель заблаговременно (за три рабочих дня до истечения срока исполнения предписания) направляет в орган контроля ходатайство с просьбой о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы, подтверждающие принятие в установленный срок нарушителем мер, необходимых для оформления и получения нарушителем документов, требуемых для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта.

Ходатайство о продлении срока исполнения, предписания рассматривается руководителем  органа контроля в течение трех рабочих дней с момента его поступления. По результатам рассмотрения ходатайства выносится заключение:

- об удовлетворении ходатайства и продлении срока исполнения предписания (в случае если нарушителем приняты все зависящие от него и предусмотренные законодательством Российской Федерации меры, необходимые для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта);

- об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения (в случае если нарушителем не приняты все зависящие от него и предусмотренные законодательством Российской Федерации меры, необходимые для устранения правонарушения и подтверждения указанного факта).

По истечении срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства, выносится распоряжение о проведении внеплановой проверки. Проверка должна быть начата в течение двадцати дней с момента истечения срока, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства.

В случае устранения нарушения путем оформления правоустанавливающих документов на землю проверка устранения нарушения земельного законодательства может быть проведена в форме документарной проверки.

В случае неустранения нарушения земельного законодательства должностным лицом, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля, составляется акт, выносится предписание об устранении нарушения земельного законодательства, а также применяются иные меры в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

Предписание не выдается в случае устранения выявленных нарушений проверяемым лицом обязательных требований до завершения проверки.

3.6.2. В случае выявления в ходе проведения проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков выявленного нарушения. Копия такого акта проверки направляется лицом, проводившим проверку, в орган государственного земельного надзора.

3.6.3. Граждане, совершившие выявленные в ходе проведения проверки нарушения требований законодательства, за которые Законом Камчатского края от 19.12.2008 № 209 «Об административных правонарушениях» предусмотрена административная ответственность, привлекаются к такой ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Камчатского края.

3.6.4. Результатом административной процедуры является принятие мер по устранению гражданином фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, и (или) привлечению гражданина к административной ответственности.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением 
муниципального контроля

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по проведению проверок, и принятием решений должностными лицами органами контроля, уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля, осуществляется руководителем органа контроля путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по осуществлению муниципального земельного контроля.

4.2. Контроль полноты и качества проведения проверки включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа контроля.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы органа контроля.

4.5. Внеплановые проверки проводятся в рамках служебных расследований по обстоятельствам нарушения настоящего регламента, требований федерального закона, заявленным в обращениях проверяемых лиц.

4.6. По результатам проверки составляется акт проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки.

4.7. Должностные лица органа контроля, ответственные за осуществление муниципального земельного контроля, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления муниципальной функции.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных лиц органа контроля

5.1. Гражданин (его уполномоченный представитель) имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина при проведении проверки, в порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае несогласия с отдельными выводами, сделанными по итогам проверки, гражданин, в отношении которого проводилась проверка, после получения акта проверки вправе подать жалобу на действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц органа контроля, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля, подается в письменном виде и должна быть подписана гражданином (его уполномоченным представителем).

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя, изложенной в письменной форме или форме электронного документа.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации города Комсомольска-на-Амуре, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Заявитель в досудебном (внесудебном) порядке может обратиться с жалобой руководителю органа контроля в установленном законом порядке.

5.5. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

5.6. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

1) если в жалобе отсутствуют данные о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина (его законного представителя), направившем жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) если текст жалобы не поддается прочтению;

4) если в жалобе содержатся претензии, на которые заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) если сведения составляют государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае отказа в предоставлении ответа на жалобу заявителю направляется в письменной форме мотивированный ответ через почту (заказным письмом с уведомлением) либо в электронной форме.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является заявление лица, подавшего жалобу, о приостановке (отзыве) рассмотрения жалобы.

Приложение 1
к Административному регламенту
(Форма)
Российская Федерация Камчатский край 
Елизовский муниципальный район 
АДМИНИСТРАЦИЯ

НИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от ____________ №  _____
                  с. Николаевка

	О проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


в рамках муниципального земельного контроля в отношении 
___________________________________
                          (Ф.И.О. гражданина)
1. Провести проверку в отношении  

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)

2. Наименование органа муниципального земельного контроля: 
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки
экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

1) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

– реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

2) в случае проведения внеплановой проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты обращений от граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного само управления муниципальных образований в Камчатском крае, из средств массовой информации о фактах:

а) нарушения гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства;

б) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- реквизиты актов плановых (рейдовых) осмотров, обследований, в ходе которых выявлены признаки нарушений требований законодательства.

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

а) проверка соблюдения гражданином требований законодательства:
б) выполнение предписаний органа муниципального контроля;

в) проведение мероприятий:
- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации;

- по предотвращению угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
7. Срок проведения проверки:  

	К проведению проверки приступить с
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)
9. Идентификационные признаки земельного участка: _________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(местоположение земельного участка, кадастровый номер или квартал (при наличии), категория земель)
10. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):

1)  

2)  

3)  

12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов по, осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых гражданином необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя  органа муниципального контроля, издавшего распоряжение 
о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон

Приложение 2

к Административному регламенту
(Форма)

АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля гражданина
	№
	


На основании распоряжения  о проведении проверки от «____»________20___ г. № _____ 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица, проводившего проверку)

была проведена ________________________________________________________проверка 
(плановая/внеплановая,  документарная/выездная)

в отношении:__________________________________________________________________
(фамилия, имя и отчество гражданина (в случае, если такой гражданин известен) или его уполномоченного представителя)
Данные о лицах, присутствовавших при проведении проверки:________________________

_____________________________________________________________________________
Место проведения проверки:____________________________________________________
Дата, время  и продолжительность проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

Общая продолжительность проверки: _________________________________________

                                                                                       (рабочих дней)

___________________________________________________________________________

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения требований федерального законодательства, законодательства Камчатского края, за нарушение которых федеральным законодательством, законодательством Камчатского края предусмотрена административная и иная ответственность (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органа муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено _________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись лица, проводившего проверку: ________________________________________

                                                                    ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) гражданина или его уполномоченного представителя)

"__" ______________ 20__ г.                                                              _______________

                                                                                                                    (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                                                                        (подпись лица, проводившего проверку)

Приложение 3
к Административному регламенту
(Форма)

АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(наименование органа муниципального контроля)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ № ______

о воспрепятствовании доступу должностного лица

на земельный участок проверяемого лица

При проведении проверки _______________________________________________

__________________________________________________________________________,

(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) проверяемого лица)

уведомленного    о    проведении    проверки   в   порядке,   установленном Административным   регламентом   исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля в отношении граждан на территории Николаевского сельского поселения»,  должностным  лицам,  осуществляющим муниципальный земельный контроль: ____________________________
_____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. должностного лица, проводящего проверку, занимаемая ими должность)

уполномоченным на право  проведения  проверки  в соответствии с распоряжением от "___"  ______________  20__  г.  №________ было  воспрепятствовано  в  доступе  на земельный    участок   проверяемого   лица,   расположенный    по   адресу:

___________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

Должностное лицо, проводящее проверку:

____________________________                         ______________________

                 (Ф.И.О. должностного лица)                                                            (подпись, дата)

Фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии)  гражданина  (его  уполномоченного представителя):

____________________________                         ______________________

                    (Ф.И.О.)                                                                                             (подпись, дата)

Пометка об отказе от ознакомления с актом проверки: _______________________

                                                                                                                                     (подпись должностного лица,                                                     

                                                                                                                                         проводившего проверку)

Приложение 4
к Административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ НИКОЛАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(наименование органа муниципального контроля)
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленного нарушения требований земельного

законодательства Российской Федерации, Камчатского края 
№ _______

"__" ____________ 20__ г.                                                                   _____________________

(место составления)

В период с "__" _______________ 20__ года по "__" ___________ 20__ года

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. проверяющего)

проведена   проверка   соблюдения  требований  земельного  законодательства Российской Федерации, Камчатского края ___________________________________________________
__________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина)

в  результате  которой  установлено  ненадлежащее  использование земельного участка: 

_____________________________________________________________________________

(описание нарушения с указанием площади, местоположения,

_______________________________________________________________________________________________________

кадастрового номера земельного участка (при наличии), где допущено

_________________________________________________________________________________________________________

нарушение, наименования нормативных правовых актов,

________________________________________________________________________________________________________

ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых

_________________________________________________________________________________________________________.

были нарушены, и установленная за это ответственность)

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

ПРЕДПИСЫВАЮ

   _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина)

устранить  указанное нарушение в установленном федеральным законодательством, законодательством Камчатского края порядке в срок до "__" _____________ 20__ года.
Для  решения  вопроса о продлении срока устранения нарушения требований земельного  законодательства  Российской  Федерации. Камчатского края  лицо,  которому выдано предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

    -  ходатайство о продлении срока устранения нарушения;

    - документы,   справки  и  иные  материалы,  подтверждающие  принятие необходимых мер для устранения нарушения.

В   соответствии  со  статьей  19.5  Кодекса  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях  за  невыполнение  в  установленный  срок законного  предписания  органа (должностного  лица), осуществляющего муниципальный контроль,  об  устранении  нарушений  законодательства  установлена административная ответственность.

В   случае  неустранения  в  установленный  срок  указанного  нарушения информация о неисполнении предписания будет направлена в

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственной власти или органа местного самоуправления)

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Согласно  пункту  6  статьи  54 Земельного кодекса Российской Федерации орган   местного самоуправления  после получения информации и документов, указанных в пункте 9  статьи  71  Земельного  кодекса  Российской  Федерации, направляет в суд требование  об  изъятии  земельного  участка  или в случае, предусмотренном пунктом  2  статьи  54  Земельного  кодекса Российской Федерации, принимает решение об изъятии земельного участка самостоятельно.

В  соответствии  со  статьей 76 Земельного кодекса Российской Федерации прекращение  права  на  земельный  участок  не освобождает виновное лицо от возмещения вреда, причиненного земельным правонарушением.

___________________________________________________________________________
(иные разъяснения прав, дополнительная информация (при необходимости),

___________________________________________________________________________

рекомендации о порядке и способах устранения нарушений)

___________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)

___________________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего предписание, 
либо отметка об отказе лица, получившего предписание, в его подписании, 
либо отметка о направлении посредством почтовой связи)

