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Проект

Российская Федерация Камчатский край 

Елизовский муниципальный район 

администрация

Николаевского сельского поселения
П О С Т А Н О В Л е н и е
от ____________ № _____
                  с. Николаевка

	О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Николаевского сельского поселения, постановлением Администрации Николаевского сельского поселения от 21.03.2019 № 31-П «О разработке и утверждении Административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Николаевского сельского поселения» (в редакции постановлений от 05.07.2019 № 76-П, 18.01.2021 № 04-П), в целях устранения замечаний к административному регламенту в соответствии с письмом Агентства по информатизации и связи от 30.10.2019 № 56.02/1850, а также рассмотрев протест Елизовской городской прокуратуры от 20.01.2021 № 12/07-02-2021
Администрация Николаевского сельского поселения постановляет:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденный постановлением Администрации Николаевского сельского поселения от 26.10.2018 № 145-П (в редакции постановления от 01.10.2019 № 125-П), следующие изменения:
1) пункт 6 раздела 2 изложить в новой редакции:

«6.  Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является решение в виде постановления администрации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанном в заявлении.»;
2) пункт 7 раздела 2 исключить;
3)  подпункт 8.1. пункта 8 раздела 2  изложить в новой редакции:
«8.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

1) В случае проведения оценки жилых помещений муниципального жилищного фонда, частного жилищного фонда – пятьдесят календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации или поступления заключения органа государственного надзора (контроля), заключения экспертизы жилого помещения в Администрацию; 

2) В случае проведения оценки жилых помещений независимо от их формы собственности на основании сводного перечня объектов (жилых помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации, либо на основании поступившего заявления собственника, правообладателя или нанимателя жилого помещения, которое получило повреждения в результате чрезвычайной ситуации и при этом не включено в сводный перечень объектов (жилых помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации, - двадцать календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации или поступления сводного перечня объектов (жилых помещений), находящихся в границах зоны чрезвычайной ситуации, в Администрацию.»;
4) подпункт 8.4. пункта 8 раздела 2  изложить в новой редакции:

«8.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.»;
3) в пункте 10 раздела 2:
а) в подпункте 2 подпункта 10.1. слова «Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «Едином государственном реестре недвижимости»;
б) пункт 10.5. изложить в новой редакции:

«10.5. Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично, посредством почтового отправления или через МФЦ.»;

в) подпункт 10.6. исключить;

4) в подпункте 1 подпункта 11.1. пункта 11 раздела 2 слова «Единого государственного  реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» заменить словами «Единого государственного реестра недвижимости»;

5) в пункте 13 раздела 2:

а) подпункт 13.3. изложить в новой редакции:

«13.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.»;

б) подпункт 13.4. исключить;

6) подпункт 19.6. раздела 2 изложить в новой редакции:

«19.6. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ/РПГУ заявителю обеспечивается:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

2) запись на прием в Администрацию для подачи запроса о предоставлении услуги;

3) осуществление оценки качества предоставления услуги;

4) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.»;

7) подпункты 19.7.-19.11. исключить;

8) Раздел 3 изложить в новой редакции:

«III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к их выполнению, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

в электронной форме

20. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий):
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении и прилагаемых документах, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) работа Межведомственной комиссии;

4) принятие решения по итогам работы Межведомственной комиссии;

5) выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
21. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
21.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем: 

а) в Администрацию: 
- посредством личного обращения заявителя, 

- посредством почтового отправления. 

б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя. 

21.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют сотрудники Администрации или сотрудники МФЦ. 

21.3. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с соглашениями о взаимодействии между Администрацией и МФЦ, заключенными в установленном порядке, если исполнение данного административного действия предусмотрено заключенными соглашениями. 

21.4. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Администрацию или МФЦ, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий: 

1) устанавливает предмет обращения; 

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо); 

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами; 

5) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента;

6) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

7) осуществляет прием заявления и документов по описи, которая содержит полный перечень документов, представленных заявителем, а при наличии выявленных недостатков - их описание; 

8) вручает копию описи заявителю. 

21.5. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в дополнение к действиям, указанным в пункте 21.4 настоящего Административного регламента, осуществляет следующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявителем документов по перечню документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента; 

2) формирует перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия; 

3) направляет специалисту МФЦ, ответственному за осуществление межведомственного информационного взаимодействия, сформированный перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия; 

4) при наличии всех документов и сведений, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента, передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту МФЦ, ответственному за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию, организует передачу заявления и документов, представленных заявителем, в Администрацию в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства МФЦ. 

21.6. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут. 

21.7. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или не правильном его заполнении, специалист Администрации или МФЦ, ответственный за прием документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления. 

21.8. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию посредством почтового отправления специалист Администрации, ответственный за прием заявлений и документов, осуществляет действия согласно пункту 21.4 настоящего Административного регламента, кроме действий, предусмотренных подпунктами 2, 4 пункта 21.4 настоящего Административного регламента. 

Опись направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов. 
21.9. Специалист Администрации осуществляет регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с порядком делопроизводства, установленным в Администрации.
21.10. Максимальный срок осуществления административного действия не может превышать 2 рабочих дней с момента поступления заявления в Администрацию. 
21.11. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие правильно заполненного заявления и прилагаемых к нему документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
21.12. Результатом исполнения административного действия является прием и регистрация  заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
21.13. Способом фиксации результата выполнения административного действия является опись принятых у заявителя документов и присвоение заявлению регистрационного номера. 

22. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, проверка полноты и достоверности сведений, указанных в заявлении и прилагаемых документах, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия:
22.1. Основанием для начала административного действия является поступление заявления и документов сотруднику Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

22.2. Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет следующие действия: 

1) проверяет комплектность представленных заявителем документов по перечням документов, предусмотренных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего Административного регламента; 

2) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

3) при отсутствии одного или более документов из числа документов, предусмотренных пунктом 10.1 настоящего Административного регламента, а так же при выявлении в запросе на предоставление муниципальной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе при представлении заявителем документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию в соответствии с действующим законодательством истек, подаче заявления и документов лицом, не входящим в перечень лиц, установленный законодательством и пунктом 2.1 настоящего Административного регламента, или в случае, если текст в запросе на предоставление муниципальной услуги не поддается прочтению либо отсутствует, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его сотруднику Администрации, ответственному за принятие решения; 

4) формирует перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного взаимодействия; 

5) направляет запросы в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях получения документов, предусмотренных пунктом 11.1 настоящего Административного регламента; 

6) в случае наличия полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего Административного регламента, и при отсутствии выявленных в ходе предварительного рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, передает документы в Межведомственную комиссию для принятия решения;

7)  при наличии оснований, предусмотренных пунктом 12.1 настоящего Административного регламента, оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
22.3. Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 7 рабочих дней. 
22.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие полного пакета документов, предусмотренных пунктами 10.1 и 11.1 настоящего Административного регламента.
22.5. Результатом административного действия является формирование пакета документов для рассмотрения на заседании Межведомственной комиссии либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 12.1 настоящего Административного регламента.
22.6. Способом фиксации административного действия является один из следующих документов: 

1) направление документов на рассмотрение в Межведомственную комиссию; 

2) проект уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
23. Работа Межведомственной комиссии
23.1. Основанием для начала данного административного действия является поступление в Межведомственную комиссию полного пакета документов, необходимого для оценки и обследования помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
23.2. Сотрудник Администрации, ответственный за организацию работы  Межведомственной комиссии, в течение 5 календарных дней организует проведение заседания Межведомственной комиссии, а также подготавливает документы, необходимые для рассмотрения на заседании. 

23.3. Межведомственная комиссия принимает одно из следующих решений об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47:

1) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

2) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями;

3) о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

4) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

5) о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

6) об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

23.4. Решение Межведомственной комиссии оформляется в виде заключения и в 3-дневный срок направляется  сотруднику Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
23.5 Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 30 календарных дней с даты поступления заявления в Межведомственную комиссию, а в случае если объект получил повреждения в результате чрезвычайной ситуации - 20 календарных дней с даты поступления заявления.
23.6. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является комплексная оценка соответствия помещения требованиям, которым должно отвечать жилое помещение.
23.7. Результатом административного действия является оформление и подписанное членами  Межведомственной комиссии заключение.
23.8. Способом фиксации административного действия является регистрация заключения путем присвоения регистрационного номера и даты.
24. Принятие решения по итогам работы Межведомственной комиссии и 
24.1. Основанием для начала данного административного действия является наличие у сотрудника Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подписанного заключения Межведомственной комиссии об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям.
24.2. Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения заключения Межведомственной комиссии оформляет  проект постановления Администрации в соответствии с пунктом 49 Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденным постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47, и направляет его на подпись руководителю Администрации для его утверждения в 3-дневный срок.
24.3. Максимальный срок выполнения административного действия не может превышать 5 календарных дней с даты получения заключения.
24.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является содержание заключения об оценке соответствия помещения требованиям, которым должно отвечать жилое помещение.
24.5. Результатом административного действия является оформление и подписание руководителем Администрации постановления.
23.8. Способом фиксации административного действия является регистрация постановления путем присвоения регистрационного номера и даты.
25. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
25.1. Основанием для начала административного действия является наличие постановления Администрации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
25.2. Сотрудник Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты подписания постановления либо уведомления об отказе направляет заявителю результат муниципальной услуги способом, указанном в заявлении.
25.3. В случае поступления заявления через МФЦ, Администрация направляет результат предоставления муниципальной услуги в срок, установленный в соглашении, заключенным между Администрацией и МФЦ. 

25.4. Максимальный срок выполнения административного действия не превышает 3 рабочих дней с даты подписания постановления либо уведомления об отказе. 
25.5. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие подписанного постановления либо уведомления об отказе.
25.6. Результатом административного является направление  заявителю постановления Администрации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
25.7. Способом фиксации административного действия является отметка в журнале отправляемых документов.»;
9) приложение 2 изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению;
10) приложение 3  исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования.

Глава Николаевского 

сельского поселения                                                                                              В.И. Никифоров

исп. Реутская Л.М., советник организационно-правового отдела

Разослать: Реутская Л.М., регистр, сайт, инф.папки-2
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции

Главе Николаевского сельского поселения
от ________________________________________________________

(указать статус заявителя - собственник  помещения, наниматель, иное лицо)

________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество гражданина)
________________________________________________________

(паспортные данные)

________________________________________________________

(адрес проживания и регистрации, адрес юридического лица)

________________________________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

 о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции 

Прошу провести оценку соответствия жилого помещения (жилого дома), расположенного по адресу:

_____________________________________________________________________________

требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, и признать его пригодным (непригодным) для проживания (ненужное зачеркнуть).

К заявлению прилагаются:

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подпись лица, подавшего заявление: ________________________________________

                                                                                                                 (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

 «___» _______________20___г.

Документы представлены на приеме ____________________20 __________ г 

Входящий номер регистрации заявления ______________________________ 

Выдана копия описи в получении документов__________20_____г. №______ 

Копию описи получил_______________________________________ 20____г. 

____________________________

(подпись заявителя) 

<<Обратная сторона заявления>> 

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

 посредством личного обращения в администрацию: 
 в форме документа на бумажном носителе; 

 почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

 отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах); 

 посредством личного обращения в МФЦ (только на бумажном носителе); 

Отметка о согласии на обработку персональных данных. 

1.______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 
Примечание: 
Указывается фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства граждан. 
Согласен с обработкой моих персональных данных для целей предоставления муниципальной услуги Заявителю в соответствии с действующим законодательством в течение срока предоставления муниципальной услуги. 

Даю согласие на действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе и передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

«___» ___________20__г.              _____________________________________ 

                                                                                                         (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя) 
