РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 
КАМЧАТСКИЙ КРАЙ 
ЕЛИЗОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
КОРЯКСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«03»  июля  2014 год.				       		      	                  № 102 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Корякского сельского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать утратившим силу постановления:
-  от 02.07.2012 №67 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»; 
-    от 22.08.2012 №102 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы Корякского сельского поселения от 02.07.2012 № 67 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»;
2. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения «Ввод разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после  его официального опубликования (обнародования).
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
 
И.О. главы администрации 
Корякского сельского поселения					    А.А. Белов
 
 



Приложение 
к постановлению администрации
Корякского сельского поселения
от «03» июля 2014г.  № 102 
 
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
 
1. Общие положения
 
 	1.1. Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие в процессе предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта эксплуатацию, расположенных на территории Корякского сельского поселения.
 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов, расположенных на территории Корякского сельского поселения, в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, желающие получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или их уполномоченные представители (далее по тексту – заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Заявитель имеет возможность получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги следующим образом:
1) в форме публичного информирования на информационных стендах в административном здании по адресу: с. Коряки, ул. Шоссейная, д. 2 
2) в форме индивидуального информирования:
а) устного:
- по телефону для справок (консультаций) – 8(415 31) 45-1-48, 45-2-06 .
- лично на приеме у главы, специалистов администрации Корякского сельского поселения в порядке, установленном пунктом 1.3.2 и 1.3.3 настоящего регламента;
б) письменного:
 - путем направления ответов на заявления, запросы, обращения заявителей, поступившие в администрацию Корякского сельского поселения по почте, посредством факсимильной связи, на электронный адрес администрации Корякского сельского поселения.
1.3.2 Индивидуальное устное информирование осуществляется  специалистами администрации Корякского сельского поселения.
Прием заявителей осуществляется специалистом администрации Корякского сельского поселения по адресу: 684021, Камчатский край, с. Коряки, ул. Шоссейная, д. 2  каждую среду с 14-00 до 17-30 часов.
1.3.3. При ответах на телефонные звонки и при общении с заявителями в случае их личного обращения руководитель и специалисты администрации Корякского сельского поселения должны:
 - назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;
 	- подробно и в вежливой, корректной форме ответить обратившимся заявителям на интересующие их вопросы;
- корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижать его чести и достоинства;
- при устном информировании использовать официально-деловой стиль речи;
- произносить во время разговора слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, не прерывать разговор по причине поступления звонка на телефонный аппарат;
- принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявитель должен быть переадресован (переведен) на соответствующих должностных лиц или специалистов, или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- соблюдать время ответа на обращение, которое не должно превышать 10 (десяти) минут. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заявителю может быть предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде, а также через электронную почту, либо назначить другое удобное для заявителя время для информирования;
- в конце информирования кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).
Руководитель и специалисты администрации Корякского сельского поселения не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.
Руководителям и специалистам администрации Корякского сельского поселения разрешено устно сообщить информацию по следующим вопросам:
- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;
- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;
- требования к заверению документов и сведений;
- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.
Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его заявления.
Информирование по иным вопросам осуществляется на основании письменного обращения.
1.3.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем направления письма почтой, посредством факсимильной связи или электронного письма, соответственно, на почтовый либо электронный адрес заявителя.
При поступлении обращения в администрацию Корякского сельского поселения, должностное лицо, в обязанности которого входит подписание разрешения на строительство, а в случае его отсутствия, лицо его замещающее, определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.
Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные вопросы в простой, четкой и понятной форме, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Письмо направляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на ввод объектов, расположенных на территории Корякского сельского поселения, в эксплуатацию
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу –администрация Корякского сельского поселения.
2.3. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются:
- глава администрации Корякского сельского поселения;
- специалист администрации Корякского сельского поселения.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 календарных дней с момента поступления всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.7 административного регламента, в администрацию Корякского сельского поселения.
2.5.2. В случае отсутствия необходимых документов и (или) представления документов, несоответствующих требованиям, предусмотренным п. 2.9 административного регламента, администрация Корякского сельского поселения оставляет заявление без движения на срок до 10  дней включительно, о чем письменно уведомляет заявителя.
В случае если в течение указанного срока заявитель не предоставил необходимые документы и (или) не привел документы в соответствии с требованиями, предусмотренными п. 2.9 административного регламента, администрация Корякского сельского поселения возвращает документы заявителю, оформив письменное уведомление о возврате документов.
2.5.3. Оформление документов может быть приостановлено по заявлению заявителя на срок не более 10 рабочих дней для предоставления дополнительных документов или для приведения документов в соответствии с требованиями, предусмотренными п. 2.7.1.-2.7.4, п. 2.9 административного регламента.
В случае приостановления оформления документов для получения разрешения срок оформления документов увеличивается на срок приостановления.
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
2.6.1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета» № 237 от 25.12.1993);
2.6.2. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
2.6.3. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
2.6.4. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
2.6.5. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2.6.6. Постановлением Правительства РФ «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» от 24.11.2005 № 698;
2.6.7. Приказом Министерства регионального развития РФ «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» от19.10.2006 № 121;
2.6.8. Положением о составе разделов проектной документации требованиях к их содержанию, утв. Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87;
2.6.9. Уставом Корякского сельского поселения;
2.6.10. Правилами благоустройства Корякского сельского поселения  Елизовского муниципального района Камчатского края, утвержденными решением Собрания депутатов Корякского сельского поселения  от 22.05.2009 г. № 18;
2.6.11. иными нормативными правовыми актами.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется документ, удостоверяющий личность и полномочия физического лица представлять интересы заявителя. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность.
Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель представляет также следующие документы: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (Приложение №4);
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (Приложение №2);
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (Приложение №3);
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации ;
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте. 
11) заявление на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение №1); 
2.8. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 части 2.7, запрашиваются Администрацией в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.9 Документы, представляемые заявителем должны соответствовать следующим требованиям:
 а) заявление составлено в единственном экземпляре — подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;
б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;
в) тексты документов написаны разборчиво;
г) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;
д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
е) документы не исполнены карандашом;
ж) предоставляемые документы не должны содержать разночтений.
 2.10. Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в материалах дела и заявителю не возвращаются.
2.11. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;
- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.13.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
а) представление неполного комплекта документов, предусмотренного п.2.7 административного регламента;
  б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
в) несоответствие представленных документов требованиям, предъявляемым административным регламентом;
г) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строительство;
 д) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
е) на основании судебного решения, вступившего в законную силу. 
2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцати) минут.
2.16. Места для ожидания приема и информирования должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы сотрудников, быть доступными для граждан. 
2.16.1. Внутри административного здания в доступных, хорошо освещенных местах на специальных стендах должны быть размещены: информация о предоставлении муниципальной услуги, график приема граждан, перечни документов, образцы заявлений.
2.16.2. Кабинет приема заявителей, в котором предоставляется муниципальная услуга или информация о ее предоставлении, должен быть оборудован вывеской с наименованием должности специалиста, графиком приема.
Лицо, предоставляющее муниципальную услугу или осуществляющее информирование о ее предоставлении, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного лица.
2.16.3. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано офисной мебелью, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами, телефоном.
2.17. Предоставление муниципальной услуги должно основываться на принципах доступности и качества.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья.
Качество предоставления муниципальной услуги определяется:
- получением муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получением полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- отсутствием жалоб со стороны потребителей услуги на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.18. С целью повышения эффективности работы по предоставлению муниципальной услуги, обеспечению открытости деятельности в части очередности и качества ее оказания, муниципальная услуга может предоставляться в электронной форме.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием и регистрация документов заявителя;
б) рассмотрение представленных документов, запрос документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
в) выезд специалистов на объект и проверка соответствия проектной документации и схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта;
г) подготовка и утверждение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
д) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в блок-схеме (Приложение № 6).
3.1.1. Прием и регистрация документов заявителя
Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель обращается в администрацию Корякского сельского поселения с заявлением на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (Приложения № 1) и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенными документами.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов:
а) устанавливает предмет обращения;
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;
в) проверяет полномочия представителя заявителя физического или юридического лица действовать от имени физического или юридического лица;
г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) регистрирует заявление в журнале регистрации.
 Прием и регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня с момента поступления документов для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Рассмотрение представленных документов, запрос документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Основанием для начала административной процедуры является выполнение требований п.3.1.1 административного регламента.
Специалист администрации Корякского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные заявителем документы, запрашивает документы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, готовит копии градостроительного плана земельного участка и разрешения на строительство в течение трех дней. 
3.1.3. Выезд специалистов на объект и проверка соответствия проектной документации и схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта
Основанием для начала административной процедуры является выполнение требований п.3.1.2 административного регламента.
Специалист администрации Корякского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выезд специалистов на объект и проверку соответствия проектной документации и схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта в течение трех дней. 
3.1.4. Подготовка и утверждение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является выполнение требований п.3.1.3 административного регламента.
Специалист администрации Корякского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку и утверждение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в течение двух дней. 
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию утверждается главой администрации Корякского сельского поселения.
3.1.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
 Основанием для начала административной процедуры является выполнение требований п.3.1.3 административного регламента.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче такого разрешения вручается заявителю лично под роспись или направляется в адрес заявителя почтовым отправлением специалистом, ответственным за регистрацию заявлений в течение суток.
 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
 
4.1. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами и специалистами, ответственным за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. 
По результатам проверок даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к дисциплинарной ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановый текущий контроль должен осуществляться не реже двух раз в год.
Внеплановый текущий контроль проводится по конкретному обращению заявителя.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.
 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Заявители могут направить обращение: Главе Корякского сельского поселения, в Собрание депутатов Корякского сельского поселения: 
 	а) в письменной форме:
- путем направления обращения по почте по адресу: с. Коряки, ул. Шоссейная, д. 2, 684021
- лично по вышеуказанному адресу в кабинет «Приемной»;
б) в форме электронного сообщения:
- по адресу электронной почты – adm-ksp@mail.ru
5.3 Заявитель может обратиться к Главе администрации Корякского сельского поселения в ходе личного приема в рабочие дни с 8.30 до 17.30, перерыв на обед: с 13.00 до 14.00.  
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 









Приложение № 1 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Главе администрации 
Корякского сельского поселения
 
__________________________________________
 
от________________________________________
 (наименование застройщика - полное наименование 
__________________________________________
 организации – для юридических лиц, 
__________________________________________
 Ф.И.О. - для граждан
__________________________________________
 почтовый индекс и адрес)
 
Заявление

	Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию____________________________________________________________
________________________________________________________________________ (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка)
2) градостроительный план земельного участка 
________________________________________________________________________
(кадастровый номер земельного участка, адрес)
________________________________________________________________________
3) разрешение на строительство
 ________________________________________________________________________
(номер и дата выдачи)

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)
________________________________________________________________________
(номер и дата выдачи)
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, СНиП и подписанный лицом, осуществляющим строительство – справка 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство и выдавшей справку)
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) – справка 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)
7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)
9) заключение органа государственного строительного надзора, о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Заказчик (застройщик) ____________________________________________________
                                        ____________________________________________________
(должность, Ф.И.О.) (подпись)
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
 
Справка
о соответствии построенного, реконструированного
объекта капитального строительства
требованиям технических регламентов
 
 
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)
требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, ГОСТы и др.), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта.
 
Подписали:
 
Лицо, осуществляющее строительство ________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы) 
________________________________________________________________________
 (подпись)
 
Лицо, осуществляющее технический надзор ________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы) 
________________________________________________________________________
 (подпись)
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 3 к административному
регламенту предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
Справка
о соответствии параметров построенного, реконструированного
объекта капитального строительства
проектной документации
 
 
 Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ (Наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)

проектной документации _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы) 
 
Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ________________________________________________________________________ 
 (должность, фамилия, инициалы)
________________________________________________________________________
(подпись)
 
Лицо, осуществляющее технический надзор ________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы)
________________________________________________________________________
(подпись)
 Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор) ________________________________________________________________________ 
 (должность, фамилия, инициалы)
________________________________________________________________________
(подпись)

Приложение №4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Типовая межотраслевая форма № КС- 11
Утверждена постановлением Госкомстата России
от 30.10.97 № 71а
АКТ №
приемки законченного строительством объекта
	“
	
	”
	
	
	
	год

	 
	 
	 
	Код

	 
	 
	Форма по ОКУД
	0322003

	 
	 
	Дата составления
	 
	 
	 

	Организация
	 
	по ОКПО
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 
	Код вида операции
	Код

	
	строительной организации
	участка
	объекта
	 

	 
	 
	 
	 
	 


 
	Заказчик в лице
	 
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	 
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	 
	 


 
	(генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	 
	с другой стороны,

	 
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	 



руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке	
 
(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу:
 
 
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным	
 
(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие	

(наименование субподрядных организаций, их реквизиты, виды

работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком
	
(наименование

организации и ее реквизиты)

выполнившим
	
(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями	

(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и
 

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))
 
 
5. Исходные данные для проектирования выданы
	
(наименование научно-исследовательских, изыскательских

и других организаций, их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении))

 
6. Проектно-сметная документация утверждена
	
(наименование органа, утвердившего (переутвердившего)

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))
	“
	 
	”
	 
	 
	 
	год
	 
	№
	 



7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ
	
(месяц, год)
Окончание работ	

(месяц, год)
	
8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке	

(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протяженности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.
	Показатель
(мощность, производительность и т.п.)
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая с учетом ранее принятых
	в том числе 
пускового 
комплекса
или очереди
	общая с учетом ранее принятых
	в том числе
 пускового
 комплекса
или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



Вариант Б. (для жилых домов)

Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	м 2
	 
	 

	Количество этажей
	этаж
	 
	 

	Общий строительный объем
	м 3
	 
	 

	в том числе подземной части
	м 3
	 
	 

	Площадь встроенных, встроеннопристроенных и пристроенных помещений
	м 2
	 
	 

	Всего квартир
	шт.
	 
	 

	общая площадь
	м 2
	 
	 

	жилая площадь
	м 2
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	однокомнатных
	шт.
	 
	 

	общая площадь
	м 2
	 
	 

	жилая площадь
	м 2
	 
	 

	двухкомнатных
	шт.
	 
	 

	общая площадь
	м 2
	 
	 

	жилая площадь
	м 2
	 
	 

	трехкомнатных
	шт.
	 
	 

	общая площадь
	м 2
	 
	 

	жилая площадь
	м 2
	 
	 

	четырех- и более комнатных
	шт.
	 
	 

	общая площадь
	м 2
	 
	 

	жилая площадь
	м 2
	 
	 


 
9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении	).
10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских эксплуатационных организаций приведен в приложении).
11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):
	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации
	Всего
	 
	руб.
	 
	коп.

	в том числе:
	 
	 
	 


 
	стоимость строительно-монтажных работ
	 
	руб.
	 
	коп.


 
	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	 
	руб.
	 
	коп.


 
	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	 
	руб.
	 
	коп.

	в том числе:
	 
	 
	 


 
	стоимость строительно-монтажных работ
	 
	руб.
	 
	коп.


 
	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	 
	руб.
	 
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении (в соответствии с приложением 2 Временного положения).
15. Дополнительные условия
	
 
пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке “под ключ”, при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ
	
Объект сдал
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
	Объект принял
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)



Исполнитель работ 	Заказчик 
(генеральный подрядчик,	
подрядчик)

	
Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются  одним лицом, состав подписей определяется инвестором.



 Приложение № 5
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию на территории Корякского сельского поселения
 
УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 24 ноября 2005 г. № 698
 
ФОРМА
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Кому 
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
№ ___ 
1. 
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного
	,
самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального 
строительства (ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства,
в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу 

(полный адрес объекта капитального строительства с указанием
.
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
2. Сведения об объекте капитального строительства
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	 
	 

	в том числе надземной части
	куб. м
	 
	 

	Общая площадь
	кв. м
	 
	 

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	 
	 

	Количество зданий
	штук
	 
	 

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	 
	 
	 

	Количество посещений
	 
	 
	 

	Вместимость
	 
	 
	 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	 
	 
	 
	 
	 

	(иные показатели)
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	(иные показатели)
	 
	 

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	 
	 
	 

	Производительность
	 
	 
	 

	Протяженность
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	(иные показатели)
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	(иные показатели)
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Количество этажей
	штук
	 
	 

	Количество секций
	секций
	 
	 

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	 
	 

	в том числе:
	 
	 
	 

	1-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	2-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	3-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	4-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	 
	 

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	 
	 

	Материалы фундаментов
	 
	 
	 

	Материалы стен
	 
	 
	 

	Материалы перекрытий
	 
	 
	 

	Материалы кровли
	 
	 
	 

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	 
	 

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	 
	 


 
	 
	 
	 
	 
	 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	 
	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)


 
	“
	 
	”
	 
	20
	 
	г.


М.П.
